Приложение № 4
к Положению о комиссии архивного управления Курской области по рассмотрению итогов проверки наличия и  розыска необнаруженных дел в государственных и муниципальных архивах Курской области 

СПРАВКА*
о проведении розыска необнаруженных архивных документов

	1.
	Номер и название фонда 
	

	2.
	Объем фонда по учетным документам на момент завершения работы по его проверки наличия
	

	3.
	Крайние даты документов, включенных в фонд
	

	4.
	Период, когда архивом проводилась и была завершена проверка наличия и состояния документов
	

	5.
	Количество дел и период, за который дела не были обнаружены
	

	6.
	Ход и пути розыска необнаруженных архивных документов с указанием срока, в течение которого проводился розыск необнаруженных дел, осуществленных мероприятий по розыску и их результатов
	

	7.
	Сведения о результатах проведения предыдущих проверок наличия и состояния документов (заполняется в случае, если документы представляются повторно)
	

	8.
	Установленные и предполагаемые причины отсутствия документов
	

	9.
	Возможность восполнения утраченной информации (отражение содержания необнаруженных документов в оставшихся на хранении делах, наличие страховых копий необнаруженных архивных документов)
	

	10.
	Выводы по результатам проведения розыска необнаруженных архивных документов
	



Должностное лицо архива,                              
ответственное за сохранность                     _______________                     __________________
документов                                                            (подпись)                                     (расшифровка подписи)

____________________
            (дата)

*На каждый фонд составляется отдельная справка
