YTBEPXIEH
IIPMKA30M apXMBHOTO yIIPaBJIEHMS
Kypckoir obi1actu
or 26.11.2024 Ne 01-03/666
(B pemakiuu mpyuKasa apXuBHOIO

yrpasjeHnst Kypckoit obactu
ot 28.04.2025 Ne 01-03/32)

IMOPAIOK
paccMoOTpeHusI B apxuBHOM yrpaBiieHun Kypckoi o61acTu
TOKYMEHTOB, ITPeACTaB/ISeMbIX IOPUIANUECKUMM JINIAMHU, MCTIOTHSIOIIVMM
TpedoBaHMS 3aKOHOaTeabCcTBa Poccuiickon @enepanum
0 rOCyAapPCTBEHHOM TalHe

1. Hacrostmit Iopsimok paccmoTpennst B apxuBHOM yrpasiennn Kypckon
00J1aCTM TOKYMEHTOB, IPEeJCTaB/SIeMbIX IOPUANYECKUMM JIUIAMU, UCTIOJTHSIIOIIMMMU
TpeboBaHMS 3aKOHOmaTebcTBa Poccuiickoin Demepanyit 0 roCcyIapCTBEHHOM TalHe
(manee - Ilopsimok), paspaboTtaH B cooTBeTcTBMM C DemepasbHbIM 3aKOHOM OT
21.07.1993 Ne 5485-1 «O rocymapctBeHHOV TaiiHe», demepasbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHom geine B Poccuiickonn @epepaunm»,
WHcTpyKIiMen 1o obecrieyeHMIO pekuma cekpeTHocTu B Poccuiickon @emepauyn,
yTBEpKIeHHOM mocTtaHoBieHneM IIpaBurenbctBa Poccuiickon ®@enmeparuu  OT
05.01.2004 Ne 3-1, IlpaBuiaamyu opraHmsaliuy XpaHeHMsl, KOMIUIEKTOBaHMs, yuyeTa U
MICTIO/Ib30BaHMsI TOKYMEeHTOB ApxuBHoro doHpa Poccuiickon Denepauum U Ipyrux
apXMBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCYJApPCTBEHHBbIX OpraHax, oOpraHax MeCTHOI'O
CaMOYIIpaBJIeHMsI M OpraHM3alysIX, YTBEPXKAEHHbIMM Ipukasom DenepasbHOrO
apxuBHOro areHrcta ot 31.07.2023 Ne 77.

2. [Topsimok ompepensieT Ipolenypy IpeAcTaBiaeHus] M pacCMOTpPEHMS] B
apxmuBHOM ympasienun Kypckon obiactu (majsee — apXMBYIIpaBJIeHME) B paMKax
peanu3anuy UM IIOJTHOMOUMII TIO BK/IIOUEHMIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB B COCTaB
ApxusHoro ¢onpa Poccuiickon @epepauym u Kypckon o6yiacT  TOKYMEHTOB,
MIpeCTaB/ISIEMbIX IeMCTBYIOIIMMM Ha TeppuTopun Kypckoit 061acTyt :0puandecKuMm
JIULIAMU, UCTIOJTHSIOIIMMM TpeboBaHMs 3aKOHOmaTeabcTBa Poccuiickoin Denmeparum o
roCyJIapCTBEHHOMN TaliHe.

HokymenTsl, momiexaiiye paccmorpenuto Ha C3 OIIK, mpexacraBasiioTcst
IOPUANYECKUMM JINI[AMM, BK/IIOUEHHBIMM B YCTAaHOBJEHHOM IIOPSIAKE B CIIVMCOK
OpraHm3aluii — MCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHMSI OOJIACTHOTO Ka3€HHOTO YUPEXKIEHMS
«I'ocymapctBennbin apxuB Kypckoi obnactu» (manee — OKVY «I'ocapxus Kypckon
o6J1acT», IOpUINYECKNE JINIA) B COOTBETCTBUM C TPeOOBAHMSIMM 3aKOHOAATE/IbCTBA
B cpepe apxMBHOTO feal.

! TIyakrer 35.1 - 35.9 TpaBui opraHMsanyy XpaHeHUs, KOMIUIEKTOBaHMs, YUY€Ta ¥ MCIIOJIb30BaHMs JIOKYMEHTOB
ApxusHoro donna Poccuitckoit @epepaunu U Ipyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYZAPCTBEHHBIX M MYHUIUIIAIbHBIX
apxXmBax, My3esx ¥ 6MOIMOTeKaX, HAyUYHbIX OPraHM3aLMIX, YTBEPXKAEHHbIX TpuKazom Pocapxusa ot 02.03.2020 Ne 24.



3. PaccMmoTpeHne DOKYMEHTOB IOPUANYECKUX JIUIL U TIPUHSITIE PellieHni 00
X YTBEPXKIEHUM OCYIIECTB/ISIETCS Ha CY’KEeHHOM 3acelaHuMM SKCIIEPTHO -—
IIPOBEPOYHOM KOMMCCUM apxuBylpaBieHus (gamee — C3 DIIK) B cooTBeTcTBUMM C
[TosioskeHMeM O [JaHHOM COBENIATE/IbHOM OpraHe, VTBEPKIAeMOM IIPMKAa30M
apXMBYIIPaBJIEHMSI.

I'paduk sacemanmit C3 DIIK, comepskalumii CBeoeHMSI O IOaTax IIPOBEIEHMS
sacegaunin C3 DIIK, pasmemaercs B MHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM

cetn «HTepHeT» Ha obuIMaIbHOM caire apXUBYIIPaBJIEHNS
(https://archive.rkursk.ru).
4. IOpuanueckne smua mnpencraBisioT Ha paccmorpenne C3  OIIK

CJIeAyIOIIMe JOKYMEHThIZ:

1) B LejisgXx obecrieueHus] BbIIOJHEHMUSI TpeboBaHMM I10 (GOPMMUPOBAHMIO
ITOKYMEHTaJIbHOTO (OHIA - IPOEKTbl HOMEHKJATyp COBEPIIEHHO CEKPETHbIX WU
CeKPeTHbIX e/l M KYpHaJOB (OOMH pa3 B 5 jieT uaM paHee B c/iyyae M3MEHEHMS
OYHKINI ¥ CTPYKTYPbI IOPUINIECKOTO JINIIA);

2) B ULeasgx  obecrieyeHus  mepemadyy  JTOKYMEHTOB  CEKPETHOTO
nenornponsBoacTBa Ha xpaHeHne B OKY «I'ocapxus Kypckoit obmacTm»:

a) IIPOEKThl  OmMCeN  Aejl  IIOCTOSIHHOTO  XpaHEeHMsS  CeKPeTHOTrO
IleJIONTPOM3BOJCTBA;

6) TMpPOEeKTbl  OmMMCeN  Jejll  BPEMEHHOTO  XpaHEHMS]  CEKPeTHOTro
IIeJIOTTPOM3BOJICTBA;

B) mepepabOTaHHbIE OMUCK e ITIOCTOSTHHOTO XPaHEeHMsI CEeKPEeTHOI'o
IIeJIONPOM3BOJICTBA;

I') IIPOEKTbl aKTOB 00 YHMUTOXEHUM JOKYMEHTOB U e CEKPeTHOTrO
IleJIOTTPOM3BO/ICTBA.

5. IloxymeHTsl, mopjiexkaiye paccmorpennio Ha C3 OIIK, odopmisiorcs
IOPUONYECKMMM JIMIIAMM B COOTBETCTBUM C TpeboBaHusmu IlpaBusi opraHmsanym
XpaHeHMsl, KOMIUIEKTOBAHMSI, y4yeTa M MWCIIOJb30BaHMUSI [TOKYMEHTOB APXMBHOIO
donna Poccuiickon  @Depmepauuu M OPYTUX  apXUBHBIX  JOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBbIX OpraHax, OpraHax MeCTHOI'O CaMOYIIPaBJIeHMS UM OpTraHMU3alusX,
yTBep>kKaeHHbIX mpukaszom PocapxmBa ot 31.07.2023 Ne77 (manee - IlpaBuna), c
yuyeToM mnojiokeHuit  VHCTpyKOuM 110 06eCHeueHuio pexkuMa CeKPeTHOCTU B
Poccuiickon  @emepanyy, yTBEpKIEHHOM  ITOCTaHOBJeHMeM I[IpaBuTesbCcTBa
Poccuiickonn  @epeparmu ot 05.01.2004 Ne 3-1 (mamee - MHCTpyKIusT IO
obecITeueHNIO peskrMa CEKPETHOCTH).

6. JlokymeHTbI, mopajeskaiye paccmorpennto Ha C3 DIIK, mnpencraBisitoTcs B
apxMBYIIpaBjieHNe B YCTAHOBJIEHHOM KOJIMUECTBE 3K3eMIUIIPOB M Ha OyMaskHOM
HOCUTEJIE C COITPOBOIUTEIbHBIM MMChMOM.

[IpoeKT HOMEHK/JATypbl COBEpIIEHHO CEKPeTHbIX M CEKPEeTHbIX el U
KYpPHQJIOB Ha COOTBETCTBYIOIIMI T'Of IPeICTaB/JsieTcsl B ABYX SK3eMIUisipax. B
ciyyae, KOrja ITPOEKT OOO3HAUeHHOM HOMEHKJIATYpbl pa3paboTaH Ha OCHOBAHUMU

2 Tlyukrer 11, 29 TlpaBua opraHM3alMy XpaHeHMs, KOMIUIEKTOBAaHMS, ydeTa U WUCIOJb30BaHUSI NOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onma Poccuiickon @enepauyy u Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B rOCYJapCTBEHHbBIX OpraHax, OpraHax
MECTHOT'O CaMOYTIPaBJIeHUSI M OpraHu3alMsIX, YTBEpKIeHHbIX mpukazom Pocapxusa ot 31.07.2023 Ne 77; myHKTbI 323,
330 MHcTpykumu 1Mo obecreueHmio peskumMa cekpeTHocT B Poccuiickoii @emepaliny, yTBEPsKIEHHOM TOCTaHOBIEHEM
Ipasutenscrsa Poccuiickoit @epepanym ot 05.01.2004 Ne 3-1.



BEJIOMCTBEHHOI'O TepeyHsI JOKYMEHTOB C yKa3aHMeM CpPOKOB UX XpaHEeHMs, TeKCT
KOTOPOTO He COAEPXKUTCS B OGUIMAIbHBIX MCTOUHMKAX OIyOJMKOBAHUS WA
CIIPaBOYHO - MPABOBBIX CHUCTEMaX, K IMpeJCTaB/sIeMOl HOMEHKJIaType Mpuaraercs
KOIMSI YKa3aHHOTO BeJJOMCTBEHHOTO MepevHs JOKYMEHTOB.

[IpoekT omucu Oes MOCTOSIHHOTO XpaHEeHUsI CEeKPEeTHOTO [eJIONpPOM3BOJICTBA
(mepepaboTaHHOM onmcu net ITOCTOSTHHOTO XpaHeHUsT CEeKPETHOTO
IIeJIONIPOM3BOJCTBA) TMPENCTABJSIETCS B YEThIpeX 3JK3eMIUISIpax C MCTOPUYECKON
CITPaBKO K (QOHY B TOM K€ KOJIMYECTBE IK3EMIUISIPOB.

[TpoekT ommcu 1eyl BpeMEHHOrO XpaHEHUs] CEKPETHOI'O [eJIONPOM3BOACTBA
MIPeCTABJISIETCS B IBYX 9K3eMILISIpax.

[IpoekT akTta 00 YHMYTOXEHHU JOKYMEHTOB W Jell  CeKpeTHOro
TeJIONTPOM3BOCTBA TPeACTaBIIsIeTCS] B OGHOM 9K3eMILIsIpe.

[IpoeKkThl onuceit [ieJ1 MOCTOSTHHOTO XpaHeHMsI CEeKPETHOTO [IeJIONPOM3BOCTBA
(mepepaboTaHHOM onucu e MTOCTOSIHHOTO XpaHeHMst CEeKPEeTHOTO
IleJIOTIpOM3BOACTBA), akTa 00 YHUYTOXXeHWH JOKYMEHTOB M JieJl CeKpeTHOTrO
11eJIOITPOM3BOICTBA " UCTOopuUecKkasi crpaBka K GOHOY MpeacTaBJISIOTCS
OIHOBpPEMEHHO.

HasBaHHble [TOKYMEHTBI IPEICTaBJISIIOTCS B apXWUBYIIpaBjeHMe He IO3[Hee,
yeM 3a 5 paboumx pgueit mo parbl sacemanms C3 OIIK, ykasanHoin B rpaduxe
sacemanmii C3 DIIK Ha Tekymwmit rom. B ciayyae mpencraBieHMs HOKYMEHTOB
Mo3JHee MAHHOTO CpOKa, MX PacCMOTpPeHMe OCYIIECTB/SIETCS Ha CJIeIYIoIeM
ouepenHom 3aceganuu C3 DIIK.

7. IoxkymeHTsI, omexaiiye paccmorpennio Ha C3 DIIK, mpencraBisitoTcs
HEMOCPeICTBEHHO B pEeXKMMHO - cekpeTHoe mnoapasfeieHue (manee - PCII)
apxusynpasienus (r.Kypck, yia.Jlenuna, 1.57) ymoJHOMOUYEHHbBIM IIpeICTaBUTEIEM
IOpUANYECKOTO JiMlla JMOO0  COTPYAHMKOM  CIOy>KObl — (esbAaberepckon  min
CIleliMajJbHOM CBSI3M TPU UX [OCTaBke II0 TOPYYEHMIO IOPUANYECKOTO JIMIia.

[TomHOMOUMS IIpeICTaBUTEISI IOPUINYECKOTO LA MTOATBEPSKIAIOTCS
IIOBEPEHHOCTHIO, 0(OPMJIEHHON B YCTAHOBJIEHHOM ITOPSIIKE.
@ukcaumuss npueMa - Iepemayy  JOKYMEHTOB  IOPUOMYECKUX  JINII,

npencrasisiembix Ha paccmorpenne C3 DIIK, ocyiiiecTBisieTcss B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHMsIMM  VHCTPYKIMM 1O  OOEeCIeyeHMI0 peXMMa CEKPeTHOCTM B
COOTBETCTBYIOIINX JKypHaJax, peecTpax, KHUrax.

8. Ilpm nmnpueme HOKYMEHTOB OT YIIOJTHOMOYEHHOTO IIpeICTaBUTEJIS
opuanueckoro juia cotpyaHuk PCIT apxuBympaBnennsi (cekperapp C3 IIIK)
IIpoBepsieT CcobITIoIeHre TpeOOBaHM, YCTAHOBJIEHHBIX K COCTaBY, KOMIIJIEKTHOCTU U
0hOpPMJIEHUIO TIPENCTaBIEHHbIX JOKYMeHTOB. [Ipy HecoOI0IeHNM YCTaHOBIEHHBIX
TpebOBaHMI JOKYMEHTbI He INPUHMMAIOTCS, He PerMCTPUPYIOTCS M BO3BPAIAIOTCS
YIIOJTHOMOYEHHOMY MPeICTaBUTEIIO IOPUINYECKOrO JIMIA B IeHb UX IIpeACTaBIeHNs
B PCII apxuBymnpaBJieHusI C yKa3aHMeM IIPUYMH OTKa3a B UX MpyUeMe U pa3bsCHEHUEM
OaJIbHEMIINX OeCTBUM TI0 YCTPaHEeHUIO MPENSITCTBIUIA K TIpMeMY TOKYMEHTOB.

B coryyae [ocTaBKM  JOKYMEHTOB  IOPUAMYECKUX  JIAI,  CJTY>KOaMm
denbaberepckon WM CIENMaJIbHOM CBSI3M YCTAHOBJIEHME (aKkTa COOJIOAeHMS
TpeOOBaHMM K  COCTaBy, KOMIUIEKTHOCTM ¥  O(GOpPMJIEHMIO JOKYMEHTOB
OCYIIIECTBJISIETCS] TIOC/e TIpMeMa ¥ perucrpauuy OOO03HAUYEHHBbIX [TOKYMEHTOB B



apxuByImipaBjaeHun. Ilpu BbisBieHMM (akTa HecOOJIOIeHNsSI YCTaHOBJIEHHbBIX
TpeboBaHMM JOKyMeHTbl Ha paccmorpenne C3 OIIK He mnepemailoTcs u
BO3BpAlllAlOTCS C TPUJIOXKEHMEeM TMHUCbMa apXMBYIpPaBJIeHUS, COMAepKalllero
MOTUBMPOBKY TaKOT'O pelleHus], YIOJHOMOYEHHOMY ITpefCTaBUTEeI0 IOPUIMUECKOTO
nutia yepe3 PCIT apxuBympaBieHs] Wi TOCPEACTBOM OTIIPaBKM MakeTa JOKYMEHTOB
yepe3 CTY>KO0y CrielMaJbHOM CBSI3M.

9. JlIOKyMeHTbl IOPUANUYECKMUX JIUI], B OTHOIIEHUM KOTOPBIX COOJIIOIEHbI
TpebOBaHMS K COCTaBY, KOMIUIEKTHOCTM ¥ OGMOPMJIEHUIO, TIOC/Ie UX PEruCTpaium
npenBapuTeabHo paccmarpuBatoTcs wieHamyu C3 OIIK, a sarem Ha 3aceganuu C3
OIIK B nopsinke, mpemycmoTpeHHoM Ilonoskennem o C3 DIIK, B Teuenue 20 pabounx
IIHel CO JIHSI, CJIeAYIOIIEro 3a JHEM UX PerucTpalum.

10. Ynenst C3 JOIIK mpy paccMOTpeHMM HOOKYMEHTOB IOPUAMUYECKUX JIMI]
OCYIILIECTBJISIIOT OIIEHKY COOTBETCTBMSI (DOPMbI, comepsKaHMsI JOKYMEHTOB U CpPOKOB
X XpaHeHMs] TpeOOBaHMSIM, YyCTaHOBJeHHbIM I[IpaBmwiamu, HHCTpyKiuen 110
obecrneyeHnIo peskuMa CEeKPeTHOCTM, CTaThsIMM TUIIOBOTO IE€pEYHSI TOKYMEHTOB C
yKa3aHMeM CPOKOB MX XpaHeHUs] WM BeJOMCTBEHHbBIX IepeuyHel JOKYMEHTOB C
yKa3aHMeM CPOKOB X XpaHEHMSI.

Ha ocnoBanun 3axmouenuin uieHoB C3 DIIK u B mpoliecce KoJIIernaabHOTO
oocykmenuss Ha 3aceganum C3 IIIK mpuHMMaercs peliieHne 00 YTBEPXKIAEHUN
ITPOEKTOB HOMEHKJIATYpP COBEPIIIEHHO CEKPETHBIX M CEKPETHBIX e/l U >KYpPHAaJIOB,
MIPOEKTOB OIMCEN el IIOCTOSHHOTO ¥ BPEMEHHOTO XpaHEHUS] CeKPETHOTO
IeJIONPOM3BOACTBA, IepepaboOTaHHbIX OIMCeM [IeJ  IMOCTOSHHOTO  XpaHEeHMS
CEKPETHOI'O IeJIONMPOM3BOACTBA, IMPOEKTOB aKTOB 00 YHMUUTOKEHUM TOKYMEHTOB U
el CEeKpPeTHOTO [IeJIONPOM3BOJICTBA IOPUAMUECKUX JIUI ([ajiee — IPOEKThI
HOMEHKJIATyp [eJs, OIMCel, aKTOB, IepepabOTaHHble OMUCKU) MM OO OTKaze B
YTBEPsKIEeHMM Ha3BaHHBIX JOKYMEHTOB C 0OOCHOBAHMEM MPUUMH MPUHSTUS JaHHOTO
pelleHus.

Pemenns, npuusateie C3 OIIK mo pesynbTaraM pacCMOTpPeHUSI HOKYMEHTOB
IOpUANYECKUX JIUll, PUKCUPYIOTCS B mpoTokoJie 3aceganus C3 DIIK, yTeepkmaemom
PYKOBOJIUTEJIEM apXUBYTIPaBIeHMSI.

11. B cooTBeTCTBMM C YTBEpPKIEHHBIM PYKOBOIAMUTEEM apXUBYIPABJIEHUS
nporokosom C3 OIIIK ynomHomouenHbiM cotpyauukom PCII apxuBymnpaBiaeHust
(cekperapem (C3 OJOIIK) dopmupyercsi makeT JOKYMEHTOB, IOZJIeKAIUX
HampaB/ieHMIO (Bblgaue) opuauueckomy Jjuily (Bbimucku m3 mportokosna C3 IIIK,
3aBepeHHble TevaTbio C3 OIIK; npencraBnenHble Ha paccmoTrpeHne C3 IIIK
MPOEKTbl HOMEHKJATyp [eJl, OIIMCel, aKTOB, IepepaboTaHHbIe OIUCHU, C
MpOCTaB/JIieHHbIM Ha HuUX rpudomM yTBepkaeHus u neuvatu C3 OIIK B ciayyae
npunsiTusi C3 DIIK peliieHnst 06 UX YTBEPKIEHMUM), OCYILIECTB/ISIET UX PETUCTPAIINIO
1 odopmsieT peecTpbl Ha BbIZABAEMYIO KOPPECHOHAEHIIMIO B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHusIMM MHCTPYKLIMM 1O 0OeCIIeYeHNIO peskMMa CEKPETHOCTM.

12. Tlocne 3aBepiiiennst mpornenypbl opopmieHMss JTOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 11 Hacrosiero Ilopsigka, ocylllecTBsIeTCS MX BblJaua yIIOJHOMOYEHHOMY
MpeICTaBUTEIIIO I0OpUANUYECKOro Jiniia B feHb ero ssBku B PCII apxuBynipaBaeHus: uam
X HaIpaBJjieHKe B aJpec IPUINUECKOro JINIA TOCPeICTBOM CIIeIMaIbHOM CBSI3M.



@ukcanus IepemauM - IpUeMa IIakeTa JOKYMEHTOB YIIOJIJHOMOYEHHOMY
MIPeICTaBUTEIO IOPUINIECKOTO JINIA WJIM COTPYOHUKY CJIY3KObI CIIelMaJbHOM CBSI3U
OCYIILIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBMM C TpeboBaHMsIMM VHCTpYKIMM IO oOecIieueHuIo
peKMMa CEKPETHOCTY B COOTBETCTBYIOIIMX SKYPHAJIaxX, peecTpax, KHUrax.



