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ТЕКСТОВОЙ ОТЧЕТ
ОКУ «Госархив Курской области»
по основным направлениям деятельности за 2016 год

1. Государственное регулирование развития архивного дела

	В отчетный период организационные мероприятия ОКУ «Госархив Курской области» были направлены на:
· организацию работы по реализации государственной программы Курской области «Развитие архивного дела в Курской области» (утвержденной постановлением Администрации Курской области от 22.10.2013 № 767-па) и подготовку отчетов об исполнении мероприятий и показателей данных программ;
· использование в работе архива рекомендаций Совета по архивному делу при Росархиве по обеспечению оперативного внедрения в организациях-источниках комплектования архивных учреждений Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов АФ РФ и других архивных документов в государственных органах и организациях (Ярославль, 2015);
· обеспечение безопасности архивных фондов, в первую очередь путем организации противопожарных мероприятий в рамках внедрения «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов РФ»;
· обеспечение режима хранения архивных документов и совершенствованию их учета; 
· проведение плановых цикличных и внеочередных проверок наличия и состояния архивных документов, в т.ч. ОЦ документов;
· своевременное исполнение социально-правовых, тематических, генеалогических запросов, поступающих от граждан и учреждений;
· инициативное информирование пользователей об имеющихся в архиве документах;
· отбор на постоянное хранение документов учреждений, организаций и предприятий всех форм собственности, а также научно-технической, аудиовизуальной документации;
· осуществление мероприятий по выявлению, учету и розыску необнаруженных дел (документов);
· усиление контроля за работой по своевременному упорядочению документов в организациях-источниках комплектования государственного архива (по 2013 г.);
· организацию работы по рассекречиванию и продлению сроков засекречивания архивных документов;
· усиление контроля за возвратом документов, выданных во временное пользование;
· организацию хранения и учета электронных образов документов, полученных в результате сканирования документов;
· совершенствование форм и методов взаимодействия с научными учреждениями, музеями, библиотеками, государственными университетами и другими общественными организациями; 
· повышение организационного и профессионального мастерства сотрудников;
· развитие кадрового потенциала архива и проведение ротации кадров внутри структурных подразделений;
· усиление координации и контроля за работой структурных подразделений, внимания к вопросам совершенствования организации планирования и отчетности; 
· укрепление трудовой и исполнительной дисциплины;
· укрепление материально-технической базы архива;
· активизация работ по заполнению базы данных в ПК «Архивный фонд-5.0» в разделе «Дело» и тематических компьютерных программ.

Проведено производственное собрание коллектива по итогам работы архива в 2015 г. и основным направлениям развития архивного дела на 2016 г. (19.02.2016 г.).
В отчетный период было проведено 5 заседаний дирекции, на которых рассмотрены следующие вопросы:

· о состоянии работы с уникальными документами;
· об организации работы читального зала госархива;
· о внедрении современных информационных технологий в работу госархива;
· об организации работы с электронными фотодокументами;
· об организации работы в органах исполнительной власти по упорядочению документов и обеспечении их сохранности;
· о состоянии учета архивных документов и ведение учетных документов в госархиве;
· о проведении работы по переработке архивных фондов;
· о представлении документов госархива для включения в государственный и региональный реестры уникальных документов;
· о согласовании описей на особо ценные документы и на переработанные фонды;
· о состоянии работы с кадрами в ОКУ «Госархив Курской области»;
· о состоянии работы по соблюдению норм трудового права по охране труда и санитарно-гигиенических требований к условиям труда работников и содержанию производственных помещений и др. 
Принятые на дирекции решения выполнены в установленный срок. Анализ выполненных решений сделан на заседании дирекции 25.11.2016 г.

	Сотрудники архива принимали участие в:
· заседании научно-методического Совета архивных учреждений Центрального федерального округа РФ (г. Рязань) 26-27.05.2016;

· расширенном заседании коллегии архивного управления Курской области  04 марта 2016 г. «Об итогах работы архивных учреждений области в 2015 и основных направлениях развития архивного дела на 2016 г.», состоявшейся в Администрации Курской области;

· расширенном заседании коллегии архивного управления Курской области 08 июля 2016 г., с сообщением на тему: «Об актуальных задачах ОКУ «Госархив Курской области» по внедрению современных информационных технологий и размещению электронных информационных ресурсов в сети Интернет»;

· расширенном заседании коллегии архивного управления Курской области 18 ноября 2016 г. с сообщением на тему: «О состоянии учета документов Архивного фонда Курской области и других архивных документов и ведении учетных документов в ОКУ «Госархив Курской области»;

· обучающем семинаре с сообщением на тему: «Организация информационного обеспечения граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Курской области и других архивных документов» для сотрудников ОБУ «МФЦ по представлению государственных и муниципальных услуг». 26.02.2016;

· III-й Международной научной исторической конференции (заочно) «Черноморские чтения» с сообщением на тему: «Церковь и война: православие в Крыму и Северной Таврии в 1920 году» на секции «Крым в исторической памяти». ФГАОУ ВО «Крымский федеральный университет имени В. И. Вернадского». 05.04.2016;

· всероссийской научно-практической конференции «Нам этот мир завещано беречь: проблемы сохранения исторической памяти о событиях и героях первого периода Великой Отечественной войны» с сообщениями на тему: «Курская область в начальный период войны (22 июня 1941- октябрь 1941 года): по документам исполкома Курского облсовета депутатов трудящихся» и «Опыт проведения сельскохозяйственных работ в прифронтовой зоне Курской области в конце лета – осенью 1942 г.». Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева. 21.05.2016;

· всероссийской научно-практической конференции «История Крыма в научных исследованиях и музейных собраниях. К 205-летию Феодосийского музея древностей» с сообщением на тему: «Муниципальные выборы января-февраля 1919 года в Крыму». 25-26.05.2016. Феодосия. Республика Крым;
· III-й межрегиональной научной конференции «Суджа и суджане в отечественной и зарубежной истории и культуре» с сообщением на тему: «Семья Евреиновых: судьбы на переломе эпох». Суджа, Курская обл. 26-27.05.2016;
· международной научной конференции «На грани катастрофы: к 75-летию начала Великой Отечественной войны» с сообщением на тему: «Война и город: Курск летом-осенью 1941». Москва. 22-23 июня 2016. Организаторы конференции: Российское военно-историческое общество, Центральный музей Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., Институт всеобщей истории РАН, Научно-исследовательский институт военной истории Военной академии Генерального штаба Вооруженных Сил РФ, Российское общество историков-архивистов;
· международной научно-практической конференции «Источниковедение и историография истории Крыма XV-XX вв.: проблемы и перспективы изучения» с сообщением на тему: «Периодическая печать Крыма 1918-1920 гг. как комплекс исторических источников». Республика Крым, пгт. Коктебель. 25-29.09.2016;
· совещании по вопросам взаимодействия с ОБУ «МФЦ» по представлению государственных и муниципальных услуг». ОКУ «Госархив Курской области». 13.01.2016;
· совещании по вопросам взаимодействия с ОБУ «МФЦ по представлению государственных и муниципальных услуг» и Пенсионным фондом РФ по Курской области. ОКУ «Госархив Курской области». 04.02.2016;
· мероприятии «Час истории», посвященном 130-летию со дня рождения академика Н.М. Дружинина. Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева. 11.02.2016;
· встрече сотрудников архива с представителями Курской епархии РПЦ с просмотром документального фильма «Дети «врагов народа». ОКУ «Госархив Курской области». 26.02.2016; 
· организации и проведении торжественного собрания, посвященного 75-летию Государственного архива Курской области. 29.03.2016;
· заседании «круглого стола» на тему: «О реализации мероприятий, направленных на повышение качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в части исполнения социально-правовых запросов» в Администрации Курской области. Администрация Курской области. 31.03.2016;
· открытии выставки «Веков связующая нить: Русская живопись XVIII-XX веков из собрания Государственного Русского Музея»  (Санкт-Петербург). Курская  государственная картинная галерея им. А.А. Дейнеки. 01.04.2016; 
· заседании «круглого стола» на тему «Культурное наследие российских регионов: проблемы и перспективы» в рамках Международной научно-практической конференции «Культура российской провинции: история и современность». ФГБОУ ВО «Курский государственный университет». 14.04.2016;
· научно-практической конференции «Творчество, поиск, открытие» в СОШ № 32 г. Курска. 21.04.2016;
· работе международного молодежного научного форума «Ломоносов-2016». МГУ им. М.В. Ломоносова, г. Москва. 11-15.04.2016;
· заседании «круглого стола» на тему «Канонизация царской семьи: документы свидетельствуют». ФГБОУ ВО «Курский государственный университет». 11.05.2016;
· церемонии вручения ежегодной премии Губернатора Курской области им. Н.Н. Гордеева музейным работникам. Музей «Усадьба А.А. Фета» – филиал ОБУК «Курский областной краеведческий музей». 18.05.2016;
· посещении выставки в областной картинной галерее им. А.А. Дейнеки «Из фондов Русского музея». 18.05.2016;
· открытии выставки «Внимание! Мотор!», посвященной «Году Российского кино». ОБУК «Курский областной краеведческий музей». 19.05.2016;
· открытии выставки «Война…Люди…Судьбы». ОКУ «Государственный архив общественно-политической истории Курской области». 20.06.2016;
· церемонии награждения и премьерном показе документального фильма «Погибшая Империя. Последний приют», посвященному русскому некрополю в Сербии. Центр духовной культуры им. М.С. Щепкина. 30.06.2016;
· организации и проведении учебной практики студентов 2 курса факультета лингвистика и межкультурные коммуникации ЮЗГУ (3 чел.) на базе ОКУ «Госархив Курской области». 04.07-16.07.2016;
· организации и проведении учебной практики студентов 3 курса социологического факультета ЮЗГУ (5 чел.) на базе ОКУ «Госархив Курской области». 06.07.2016-16.07.2016;
· организации и проведении архивной практики студентов 3 курса исторического факультета КГУ (20 чел.) на базе ОКУ «Госархив Курской области». 11.07.2016-16.07.2016;
· составлении библиографического списка публикаций А.А. Танкова и сканировании его работ для электронного издания: Исследователь истории Курского края [Электронный ресурс]: библиографический указатель [с приложением текстов статей]: к 160-летию со дня рождения Анатолия Алексеевича Танкова. Курск: КОНБ им. Н.Н. Асеева, 2016. Июль 2016;
· торжественном открытии памятной доски на здании бывшего городского театра (Дзержинского, 91) о первой кинодемонстрации в Курске в 1897 г.,  посвященной «Году кино» в РФ. 27.08.2016;
· митинге на Никитском кладбище, посвященном памяти граждан г. Курска, погибших при первой бомбардировке города в 1941 г. 29.08.2016;
· выставке документов и фотоматериалов из фондов ОКУ «Госархив Курской области» «Малые города курского края: Рыльск» в Рыльском краеведческом музее – филиале ОБУК «Курский областной краеведческий музей». Рыльск, Курской обл. 27.08.2016;
· обучающем семинаре для специалистов филиалов ОБУ «МФЦ» в районах Курской области. ОБУ «МФЦ» Курской обл. Август 2016;
· открытии выставки «Литература в иллюстрациях» в Музее книги. Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева. 14.09.2016;
· обучающем семинаре «Организация информационного обеспечения граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Курской области и других архивных документов» для руководителей филиалов ОБУ «МФЦ» в районах Курской области. ОКУ «Государственный архив общественно-политической истории Курской области». 21.09.2016;
· открытии выставки «Женщина России», посвященной 70-летнему юбилею Г.П. Окороковой, ректора ЧОУ ВПО «Курский институт менеджмента, экономики и бизнеса», председателя правления Курской областной организации Союза женщин России, члена Совета при Президенте Российской Федерации по противодействию коррупции, общественного деятеля, заслуженного работника культуры Российской Федерации. ОКУ «Государственный  архив общественно-политической истории Курской области». 26.09.2016;
· организации и открытии выставки «Малые города Курского края: Суджа и округа». ОКУ «Госархив Курской области». 30.09.2016;
· организации и проведении круглого стола, посвященного 25-летию принятия Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий». ОКУ «Госархив Курской области». 18.10.2016;
· проведении обзорной экскурсии по Курску для гостей – участников круглого стола, посвященного 25-летию принятия Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий». 18.10.2016;
· проведении обзорной экскурсии в Коренной пустыни для гостей – участников круглого стола, посвященного 25-летию принятия Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий». 19.10.2016;
· торжественном собрании «Нам слава досталась в награду», посвященном 75-летию обороны города Курска от немецко-фашистских захватчиков. Кинотеатр «Мир». 21.10.2016;
· организации и открытии выставки «На всю оставшуюся жизнь запомним братство фронтовое», посвященной 75-летию обороны города Курска от немецко-фашистских захватчиков. ОКУ «Госархив Курской области». 25.10.2016;
· обучающем семинаре «Организация информационного обеспечения граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Курской области и других архивных документов» для специалистов филиалов ОБУ «МФЦ» в районах Курской области. Администрация Курской области. 25.10.2016;
· пленарном заседании Рождественских образовательных чтений Курской епархии «Февральская революция 1917 г. и Курский край». Центр духовной культуры им. М.С. Щепкина. 01.11.2016;
· работе «круглого стола» «Осмысление подвига новомученников и исповедников Церкви Русской. Век спустя» в рамках Рождественских образовательных чтений Курской епархии. Курск, Знаменский монастырь. 01.11.2016;
· работе конференции: «1917-2017: столетие в истории Курского края» в рамках Рождественских образовательных чтений Курской епархии. ФГБОУ ВО «Курский государственный университет». 03.11.2016;
· работе «круглого стола» «Духовное окормление казачества и патриотическое воспитание молодёжи» в рамках Рождественских образовательных чтений Курской епархии. Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева. 03.11.2016;
· митинге, посвященном Дню народного единства. Курск. 04.11.2016; 
· тематическом вечере «Из истории храмов Курской области». Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева. 13.11.2016;
· работе «круглого стола» «Культурное наследие российских регионов: опыт и перспективы использования». ФГБОУ ВО «Курский государственный  университет». 23.11.2016;
· заседании рабочей группы по делам казачества комитета внутренней политики Администрации Курской области в ОБПОУ «Суджанский техникум искусств». Суджа, Курской обл. 24.11.2016;
· презентации книги Ю.А. Бугрова «Надежда Плевицкая. Удаль и печаль». Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева. 14.09.2016;
· открытии экспозиции главного дома музея «Усадьба А.А. Фета» в д. 1-я Воробьёвка, Золотухинского р-на Курской обл. 02.12.2016;
· празднике «Курская книга – 2016». Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева. 07.12.2016;
· презентации открытого урока по истории «Герои России моей. К.П. Жиляев: Жизнь и подвиг» (преподаватель Г.Н. Применко). Курский электромеханический техникум. 09.12.2016;
· работе «круглого стола» «Дворец пионеров и школьников г. Курска: прошлое и настоящем в документах, фотографиях, лицах», посвященного 80-летию Дворца пионеров и школьников с сообщением на тему: «О фонде МОУ ДОД «Дворец пионеров и школьников г. Курска» в ОКУ «Госархив Курской области». МОУ ДОД «Дворец пионеров и школьников г. Курска. 09.12.2016;
· работе «круглого стола», посвященном 25-летию распада СССР. ФГБОУ ВО «Курский государственный университет». 15.12.2016;
· работе Комиссии по признанию иностранных граждан и лиц без гражданства носителями русского языка при УФМС по Курской области (в течение года);
· заседании комиссии по наименованию улиц, площадей и других городских территорий при Администрации г. Курска (в течение года);
· в работе комиссии по мемориальным доскам при Комитете по культуре Курской области (в течение года);
· заседаниях рабочей группы при УМВД по Курской области по методическому обеспечению проведения мероприятий, посвященных празднованию 300-летия российской полиции (в течение года);
· работе общественного совета при управлении по охране объектов культурного наследия Курской области (в течение года);
· работе Ученого Совета ОБУК «Курский областной краеведческий музей» (в течение года);
· работе итоговой аттестационной комиссии на историческом факультете КГУ (как представителя работодателя) (в течение года).

В рамках выполнения позиций государственной программы Курской области «Развитие архивного дела в Курской области» (2014-2020 гг.) (утвержденной постановлением Администрации Курской области от 22.10.2013 № 767-па), намеченных на 2016 г., проведены следующие мероприятия:

· промывка оборудования и коммуникационных теплопотребляющих установок на сумму 34893,00 руб.;
· обслуживание систем вентиляции и кондиционирования на сумму 151200,00 руб.;
· обслуживание лифтов на сумму 76062,80 руб.;
· приобретены: канцтовары на сумму 19854,42 руб.;
хозтовары на сумму 32789,64 руб.;
мебель, архивные стеллажи на сумму 81046,00 руб.;
насос для подкачивания горячей воды на сумму 20250,00 руб.;
кондиционер на сумму 72573,02 руб.;
бланочная продукция на сумму 12605,00 руб.;
прожектора светодиодные на сумму 9205,00 руб. и др.

В течение 2016 г. в ОКУ «Госархив Курской области» осуществлялся комплекс мер, направленных на:

совершенствование организационной работы (приказы директора):
· о назначении ответственного лица за пожарную безопасность в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 1 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного лица за тепловое хозяйство в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 2 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного лица за электрохозяйство в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 3 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного лица за правильную эксплуатацию, сохранность и своевременный ремонт здания (№ 5 от 11.01.2016);
· о создании комиссии по общим осмотрам зданий и сооружений (№ 6 от 11.01.2016);
· об утверждении нового состава ЭМК ОКУ «Госархив Курской области» (№ 14 от 11.01.2016; №96 от 01.11.2016);
· о назначении комиссии по списанию материальных средств (№ 18 от 11.01.2016);
· о назначении постоянно действующей комиссии по списанию, вводу в эксплуатацию объектов основных средств (№ 19 от 11.01.2016);
· об утверждении Положения об учетной политике областного казенного учреждения «Государственный архив Курской области» (№ 22 от 11.01.2016);
· об оплате труда работников ОКУ «Госархив Курской области» (№ 23 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного лица за систему вентиляции и кондиционирования в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 31 от 11.01.2016);
· об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка ОКУ «Госархив Курской области» (№ 61 от 25.03.2016);
· о назначении ответственных за пропаганду энергосбережения и повышения энергоэффективности (№ 68 от 01.06.2016);
·  об утверждении Порядка учета архивных документов и схемы учета архивных документов в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 75 от 08.08.2016);
· о прохождении обучения на рабочем месте основного персонала (№ 20 от 11.01.2016; №74 от 25.07.2016; № 77 от 24.08.2016; № 93 от 01.11.2016)
· об утверждении и совершенствовании штатного расписания ОКУ «Госархив Курской области» на 2016 год (№ 24 от 11.01.2016; № 70 от 17.06.2016);

защиту персональных данных (приказы директора):
· о правилах обработки персональных данных в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 37 от 11.01.2016);
· об утверждении инструкций по обеспечению безопасности конфиденциальной информации (персональных данных) (№ 38 от 11.01.2016);
· об определении перечня помещений ОКУ «Госархив Курской области», предназначенных для обработки персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации (№ 39 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного за обеспечение режима ограничения доступа к информации (персональных данных) в ОКУ «Госархив Курской области» и возложении на него функциональных обязанностей (№40 от 11.01.2016);
· о назначении администратора безопасности информации в информационных системах персональных данных ОКУ «Госархив Курской области» и возложении на него функциональных обязанностей (№ 41 от 11.01.2016);
· об утверждении списка лиц, имеющих право постоянного доступа в помещения, в которых обрабатываются персональные данные и допущенных к обработке персональных данных в информационной системе персональных данных (№ 42 от 11.01.2016);
· о проведении внутреннего контроля состояния систем защиты информации в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 80 от 01.09.2016);

организацию работы режимно-секретного подразделения в ОКУ «Госархив Курской области»:
· подготовлена и согласована с СЗ ЭПК архивного управления Курской области номенклатура совершенно секретных и секретных дел и журналов ОКУ «Госархив Курской области» на 2017 год;
· проведена аттестация АРМ 1 (повторная) на соответствие требованиям безопасности объекта информатизации с выдачей сертификата и установлено соответствующее ПО;
· изданы приказы директора:
· о категорировании и классификации автоматизированной системы (№ 84 от 27.09.2016);
· об ответственных за защиту информации и эксплуатацию автоматизированной системы АРМ 1 (№ 83 от 27.09.2016);
·  о вводе в эксплуатацию объекта информатизации автоматизированной системы АРМ 1 (№ 85 от 28.09.2016);

совершенствование работы по охране труда в ОКУ «Госархив Курской области» (приказы директора):
· о назначении ответственного лица за обеспечение охраны труда в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 4 от 11.01.2016; № 10 от 11.01.2016)
· о назначении ответственного лица за выполнение санитарных правил и норм СанПин (№ 7 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного лица за состоянием лестниц и стремянок (№ 8 от 11.01.2016);
· об организации работы по выдаче сотрудникам спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты (№ 9 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного лица за обеспечение содержания лифтового хозяйства и безопасной эксплуатации лифтового оборудования в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 32а от 11.01.2016);
· о проведении специальной оценки условий труда и формировании комиссии по ее проведению (№ 33 от 11.01.2016);
· об усилении контроля за соблюдением правил технической эксплуатации тепловых энергоустановок (№ 103 от 05.12.2016).

В рамках организации работы по созданию фонда пользования в электронно-цифровой форме проведена следующая работа:
· подготовлены ежеквартальные отчёты о состоянии работы по сканированию документов в ОКУ «Госархив Курской области»;
· подготовлена информация к заседанию дирекции «О проделанной работе по упорядочению и систематизации БД электронных образов документов, полученных в результате сканирования»;
· утвержден план работы отдела ААТ по переводу документов в электронный вид на 2017 год (№ 113 от 22.12.2016);

В рамках организации работы по проведению антикоррупционных мероприятий в ОКУ «Госархив Курской области» издан приказ директора архива «О мероприятиях, направленных на противодействие коррупции в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 73 от 20.06.2016). 

В рамках осуществления комплекса мер, направленных на соблюдение охранного режима и повышение безопасности архивного фонда (в соответствии с Законом Курской области от 26 июня 2006 г. «О пожарной безопасности в Курской области» № 39-ЗКО и приказом начальника архивного управления Курской области от 28.01.2010 № 01-04/07 «О мерах по обеспечению государственными архивами Курской области пожарной безопасности») проведена следующая работа:
· проведен противопожарный инструктаж с работниками архива по повышению безопасности АФ Курской области, с фиксированием результатов в «Журнале учета инструктажей по охране труда и противопожарной безопасности ОКУ «Госархив Курской области»;
· изданы приказы директора:
· о назначении ответственных за противопожарное состояние помещений в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 12 от 11.01.2016);
· об установлении противопожарного режима в ОКУ «Госархив Курской области» (№ 15 от 11.01.2016);
· о создании нештатных аварийно-спасательных формирований ОКУ «Госархив Курской области» в особый период (№ 16 от 11.01.2016);
· об утверждении новых правил пропускного и внутриобъектового режима (№ 26 от 11.01.2016);
· о назначении ответственного лица за систему пожаротушения ОКУ «Госархив Курской области» (№ 32 от 11.01.2016);
· об утверждении инструкции об охранном режиме ОКУ «Госархив Курской области» (№ 86 от 06.10.2016).

В отчетном году в архиве была проведена работа по выполнению платных услуг (по состоянию на 29.12.2016 г.) на 2053,818 тыс. руб. (при плане на год 1 млн. 200 тыс. руб.) (в том числе упорядочение управленческой документации –844,243 тыс. руб.; исполнение имущественных, тематических и генеалогических запросов – 1209,575 тыс. руб.).

2. Обеспечение сохранности и государственный
учет документов Архивного фонда
Российской Федерации

Основное внимание в организации работы архива в 2016 г. было направлено на осуществление мероприятий по переводу документов в электронный вид, поддержанию архивохранилищ в рабочем состоянии, улучшению физического состояния документов, рациональному размещению документов в архивохранилищах, а также соблюдение нормативных требований по организации хранения и выдаче документов различным категориям пользователей, включая работников архивных учреждений.

В соответствии с перспективным «Планом реставрации и переплета документов, хранящихся в госархиве Курской области на 2014-2018 гг.» отреставрировано 443 ед.хр. (74943 листа) (по плану – реставрация 195 ед.хр., 26000 листов). 
В соответствии с планом улучшено физическое состояние документов архивных фондов: Ф.621 «Межевые землеустроительные учреждения Курской губернии», Ф.Р-615 «Курская губернская и уездные комиссии по борьбе с дезертирством губернского и уездных комиссариатов по военным делам» (1919-1930 гг.), Ф.Р-3684 «Курский окружной дисциплинарный суд при дорожном комитете Всероссийского производственного союза работников ж/д и водного транспорта МКВ ж/д» (1918-1921 гг.).

	Всего переплетено – 1690 ед.хр. (по плану – 1500 ед.хр.) Ф.141 «Курское губернское по воинской повинности присутствие», Р-882 «Курское городское управление объединенных коллективов из безработных при Курской бирже труда и коллективы из безработных г. Курска», Р-202 «Курский губернский отдел здравоохранения», Р-2637 «Суджанский уездный военкомат», Р-2969 «Архивное управление и Государственный архив Курской области», Р-3154 «Курская организация Союза художников РСФСР», кроме того дела, расшитые для сканирования: Ф.4 «Курский губернский статистический комитет», а также документы архива, требующие переплета: описи, дела из фондов, нуждающиеся в реставрации и переплёте, бухгалтерские дела, документы по делопроизводству и другие документы.
Сброшюровано 172 подшивки газет, отреставрировано 37 книг и журналов из научно-справочной библиотеки.
Изготовлено 785 конвертов для хранения негативов, 46 обложек для описей, 141 планшет для хранения документов личного происхождения.
Подшито 557 ответов на социально-правовые запросы.
Изготовлено 45975 ксерокопий (из них для читального зала – 1605; для отдела использования и публикации документов – 16 683), в том числе: бланки для проведения курсов по делопроизводству; ксерокопии документов для исследователей, занимающихся в читальном зале архива, титульные листы к делам, листы проверки наличия дел до и после сканирования, листы-заверители и др. Сделано 825 цифровых копии архивных документов для исследователей читального зала и по запросам граждан.

Проведена консервационно-профилактическая обработка:
111 ед. хранения (рулонов) негативов и 39 микрофиш страхового фонда на документы на бумажной основе (план – 110 ед.хр. (рулонов); 10 микрофиш);
1708 ед. хранения фотодокументов (план – 1700 ед.хр.)

В 2016 г. проведена проверка наличия и состояния дел на бумажной основе в количестве 36217 ед.хр. (план – 30004 ед.хр.) в т.ч.:
в соответствии с перспективным «Планом проверки наличия и состояния дел на 2011-2015 гг.» – 22204 ед.хр. (план – 20918 ед.хр.):
фондов досоветского периода (7960 ед.хр.): 
Ф. 792 «Духовные семинарии, училища и церковно-приходские школы Курской губернии» (объединённый фонд) (1834-1918 гг.), Ф. 1496 «Щигровская женская гимназия» (1899-1918 гг.), Ф. 1540 «Директор народных училищ Курской губернии Харьковского учебного округа» (1793-1906,1912 гг.), Ф. 1551 «Щигровское реальное училище Харьковского учебного округа» (1910-1918 гг.), Ф. 1430 «Уфимцев Алексей Георгиевич – курский изобретатель» (личный фонд) (1902-1936 гг.), Ф.1616 «Курское и Рыльское городские коммерческие училища» (объединённый фонд) (1905-1919 гг.).

фондов советского и постсоветского периодов (14244 ед.хр.):
отделы управления: Р- 471 «Обоянский уездный отдел управления» 1921-1923 гг.; Р- 699 «Щигровский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-482 «Тимский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р- 493 «Курский уездный отдел управления» (1918-1921 гг.), Р-1751 «Дмитриевский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-1811 «Суджанский уездный отдел управления» (1920-1923 гг.), Р-1813 «Льговский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-2511 «Рыльский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-2538 «Курский городской отдел управления» (1921 г.), Ф.Р-2542 «Курский уездно-городской отдел управления» (1921-1922 гг.), Р-1287 «Курский губернский административный отдел» (1923-1928 гг.);
сельские Советы Касторенского и быв. Октябрьского районов: Р-2970 «Азаровский сельский Совет» (1953-1970 гг.), Р-2974 «Алексеевский с/с» (1951-1980 гг.), Р-2991 «Бычковский с/с» (1944-1980 гг.), Р-2995 «Верхнеграйворонский с/с» (1946-1970 гг.), Р-2997 «Верхнетопенский с/с» (1943-1980 гг.), Р-2999 «Владимирский с/с» (1948-1954 гг.), Р-3003 «Горяйновский с/с» (1946-1970 гг.), Р-3004 «Егорьевский с/с» (1948-1970 гг.), Р-3007 «Жерновецкий с/с» (1946-1970 гг.), Р-3008 «Касторенский с/с» (1943-1959 гг.), Р-3011 «Касторенский поселковый Совет» (1960-1980 гг.), Р-3013 «Котовский сельский Совет» (1951-1980 гг.), Р-3015 «Краснодолинский с/с» (1948-1970 гг.), Р-3016 «Краснознаменский сельский Совет» (1952-1970 гг.), Р-3021 «Лачиновский с/с» (1944-1980 гг.), Р-3022 «Ленинский с/с» (1960-1970 гг.), Р-3023 «Марьинский с/с» (1946-1954 гг.), Р-3025 «Мелавский с/с» (1942-1970 гг.), Р-3032 «Олымский поселковый Совет» (1965-1980 гг.), Р-3028 «Ольховатский с/с» (1944-1970 гг.), Р-3030 «Ореховский с/с» (1949-1970 гг.), Р-3036 «Погожевский с/с» (1947-1980 гг.), Р-3037 «Раздольенский с/с» (1945-1957 гг.), Р-3039 «Семёновский с/с» (1948-1970 гг.), Р-3040 «Успенский с/с» (1943-1970 гг.); 
сельские Советы Конышевского района: Р-3042 Прилепский с/с (1969-1980 гг.), Р-3044 Беляевский с/с (1946-1980гг.), Р-3048 Глазовский с/с (1943-1980 гг.), Р-3047 Верхнесоковнинский с/с (1943-1951 гг.);
промышленность: Р-161 «Щигровское производственное объединение геолого-разведочного оборудования «Геомаш»» (1924-1925,1944-1992 гг.), Р-315 «Льговский арматурный завод» (1944-1972 гг.), Р-382 «Курская теплоэлектроцентраль №1» (1951-1964 гг.), Р-525 «Государственное предприятие « Курский учебный опытно-производственный комбинат художественной росписи по дереву» (1975-2003 гг.), Р-513 «Курская атомная электростанция» (1968-1995 гг.), Р-501 «ОАО «Курская пивоваренная компания» (быв. Курский пиво-безалкогольный комбинат и его предшественники)» (1943-2000 гг.), Р-562 «Курская шпагатно-веревочная фабрика» (1946-1991 гг.);
районные учреждения культуры: Р-1357 «Учреждения культуры Беловского района» (1944-1960 гг.), Р-1359 «Учреждения культуры Глушковского района» (1944-1962, 1965-1970 гг.), Р-1360 «Учреждения культуры Горшеченского (Ястребовского и Ясеновского) районов» (1946-1962 гг.), Р-1361 «Учреждения культуры Дмитриевского района» (1943-1970 гг.), Р-1362 «Учреждения культуры Железногорского (Михайловского) района» (1955-1970 гг.), Р-1363 «Учреждения культуры Золотухинского (Свободинского) района» (1943-1970 гг.), Р-1368 «Учреждения культуры Иванинского района» (1945-1947,1957-1961 гг.), Р-1364 «Учреждения культуры Касторенского (Октябрьского) района» (1948-1951,1953-1970 гг.), Р-1365 «Учреждения культуры Конышевского района» (1948-1961,1965-1970 гг.), Р-1366 «Учреждения культуры Кореневского района» (1950-1961,1967-1970 гг.), Р-1367 «Учреждения культуры Курского (Бесединского и Стрелецкого) районов» (1946-1979 гг.), Р-1373 «Учреждения культуры Ленинского (Октябрьского) района» (1945-1962 гг.), Р-1369 «Учреждения культуры Льговского района» (1950-1970 гг.), Р-1370 «Учреждения культуры Мантуровского района» (1957-1961 гг.), Р-1371 «Учреждения культуры Медвенского района» (1943-1960 гг.), Р-1372 «Учреждения культуры Обоянского района» (1944-1970 гг.), Р-1374 «Учреждения культуры Поныровского района» (1950-1957 гг.), Р-1375 «Учреждения культуры Пристенского (Кривцовского) района» (1947-1961,1965-1970 гг.), Р-1376 «Учреждения культуры Рыльского (Крупецкого) района» (1943-1953,1963-1970 гг.), Р-1377 «Учреждения культуры Советского района» (1961-1970 гг.), Р-1378 «Учреждения культуры Солнцевского района» (1944-1970 гг.), Р-1379 «Учреждения культуры Суджанского района» (1944-1970 гг.), Р-1380 «Учреждения культуры Тимского района» (1946-1970 гг.), Р-1381 «Учреждения культуры Фатежского (Верхне-Любажского) района» (1943-1970 гг.), Р-1382 «Учреждения культуры Хомутовского района» (1946, 1949-1953,1967-1970 гг.), Р-1383 «Учреждения культуры Черемисиновского района» (1950-1961, 1967-1970 гг.), Р-1384 «Учреждения культуры Щигровского района» (1946-1952, 1962-1970 гг.); 
документов личного происхождения из следующих фондов: Р-109 «Бугров Юрий Александрович», Р-131 «Коллекция документов Героев Социалистического Труда», Р-136 «Козловский Михаил Исидорович», Р-137 «Овечкин Валентин Владимирович», Р-138 «Полянский Егор Иванович», Р-158 «Левченко Виталий Васильевич», Р-159 «Маригодов Владимир Лукич», Р-169 «Шитиков Николай Федосеевич», Р-179 «Муха Владимир Дмитриевич»;
ОЦ документов – 9022 ед.хр. (план – 9000 ед.хр.):
дореволюционного периода (5614 ед.хр.): Ф.1 «Канцелярия курского губернатора» (1785-1917 гг.), Ф.4 «Курский губернский статистический комитет» (1835-1917 гг.), Ф.37 «Курское губернское акцизное управление Главного управления неокладных сборов и казенной продажи питей» (1862-1919 гг.), Ф.59 «Курская палата гражданского суда» (1780-1869 гг.), Ф.68 «Курское губернское по крестьянским делам присутствие» (1861-1905 гг.), Ф.105 «Курская верхняя расправа» (1780-1797 гг.), Ф.106 «Курская палата суда и расправы» (1781-1801 гг.), Ф.110 «Льговский уездный суд» (1780-1867 гг.), Ф.116 «Фатежский уездный суд» (1790-1868 гг.), Ф.118 «Щигровский уездный суд» (1729-1866 гг.), Ф.121 «Тимский уездный суд» (1765-1860 гг.), Ф.122 «Суджанский уездный суд» (1780-1860 гг.), Ф.153 «Курская палата государственных имуществ Министерства государственных имуществ» (1838-1868 гг.), Ф.217 «Церкви Курской губернии» (1744-1922 гг.), Ф.475 «Рыльский уездный суд» (1765-1867 гг.), Ф.1407 «Личный фонд Семенова Федора Алексеевича» (1835-1860 гг.), Ф.1555 «Коллекция документальных материалов ХVII-ХIХ веков (1626-1885 гг.), Ф.1578 «Дмитриевский уездный суд» (1731-1866 гг.), Ф.1657 «Коллекция столбцов ХVII- конец ХVIII века» (1630-1727 гг.), Ф.1684 «Обоянский уездный суд» (1748-1779,1780-1799 гг.), Ф.1691 «Богатенский уездный суд» (1762-1797 гг.), 
– советского периода (3408 ед.хр.): Р-174 «Курский губернский Совет народного хозяйства» (1918-1928 гг.), Р-293 «Управление работами по глубокому бурению КМА Щигровского и Старооскольского районов» (1920-1925 гг.), Р-298 «Курская районная инспектура государственного Всесоюзного объединения сахарной промышленности» (1923-1930 гг.), Р-313 «Курское губернское земельное управление» (1917-1928 гг.), Р-323 «Курский губернский отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-328 «Курский губернский комиссариат по военным делам  и его учреждения» (1918-1925 гг.), Р-471 «Обоянский уездный отдел управления» (1920-1923 гг.), Р-474 «Фатежский уездный исполнительный комитет» (1917-1924 гг.), Р-482 «Тимский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-483 «Тимский уездный исполнительный комитет» (1918-1924 гг.), Р-487 «Щигровский уездный исполнительный комитет» (1918-1928 гг.), Р-493 «Курский уездный отдел управления» (1918-1921 гг.), Р-652 «Курская губернская плановая комиссия» (1921-1928 гг.), Р-699 «Щигровский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-866 «Курское городское управление жилищно-коммунального хозяйства» (Горкоммунхоз) (1918-1933, 1941-1990 гг.), Р-1751, Р-1758 «Льговский окружной исполнительный комитет» (1928-1930 гг.), Р-1811 «Суджанский уездный отдел управления» (1919-1923 гг.), Р-1813 «Льговский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-2511 «Рыльский уездный отдел управления» (1918-1923 гг.), Р-1772 «Льговский окружной отдел местного хозяйства» (1928-1930 гг.), Р-5006 «Курский областной комитет государственной статистики» (1936-1941, 1943-1996 гг.);
прошедших сканирование в 2015 г. в количестве 3341 ед.хр.: Р-3605 «Курская областная комиссия по установлению и расследованию злодеяний немецко-фашистских оккупантов и учета ущерба, причиненного ими» (1943 г.), Р-202 «Курский губернский отдел здравоохранения» (1918-1928 гг.).
В связи с соблюдением сроков цикличности проведения проверок наличия и состояния архивных документов и в связи с уточнением количественного состава дел фонда были проведены внеочередные проверки наличия и состояния архивных документов из следующих фондов: Р-1449 «Колхозы Хомутовского района» (1943-1970 гг.) и Р-5352 «Курское областное правление Всероссийского общества слепых (ВОС)» в количестве 1650 ед.хр.
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6260 ед. хранения фотодокументов (план – 6000 ед.хр.);
111 ед.хр. страхового фонда на документы на бумажной основе и 39 микрофиш (план - 110 ед.хр. негативов (рулонов) и 10 микрофиш);
27 ед. учета (1 ед.хр.) технического состояния цифровых фотодокументов (план – 27 ед.учета (1 ед.хр.).
В связи с продолжением работы по совершенствованию Государственного учета документов Архивного фонда РФ проведена полная проверка учетных документов 33 фондов (план – 10 фондов):
Ф. 184 «Курская казенная палата»,
Ф. 239 «Уездные земские управы Курской губернии»,
Ф. 311 «Лесничества Курской губернии»,
Ф. 314 «Уездные казначейства Курской губернии»,
Ф. 328 «Рыльское уездное казначейство»,
Р-100 ОГУЗ «Курская психиатрическая больница»,
Р-195 «Комитет по труду Курской области»,
Р-382 «Курская теплоэлектроцентраль №1»,
Р-463 «Распределительная комиссия Курского окружного
административного отдела»,
Р-467 «Курский уездный исполнительный комитет Советов рабочих,
крестьянских и красноармейских депутатов»,
Р-483 «Тимский уездный исполнительный комитет Советов рабочих,
крестьянских и красноармейских депутатов»,
Р-562 «Курская шпагатно-веревочная фабрика концерна «Ростекстиль»,
Р-571 «Фатежское уездное земельное управление»,
Р-687 «Тимский уездный коммунальный отдел Тимского уисполкома»,
Р-691 «Тимский уездный финансовый отдел Тимского уисполкома»,
Р-692 «Уездные отделы социального обеспечения уездных исполкомов»,
Р-703 «Щигровский уездный финансовый отдел»,
Р-1236 «Росреестр»,
Р-1427 «Колхозы Курского района»,
Р-2637 «Суджанский уездный комиссариат по военным делам»,
Р-3134 «Муравлевский сельский Совет народных депутатов и
его исполком Курского района»,
Р-3144 «Полевской сельский Совет народных депутатов и
его исполком Курского района»,
Р-3146 «Клюквинский сельский Совет народных депутатов и
его исполком Курского района»,
Р-3168 «Комитет агропромышленного комплекса Курской области»,
Р-3246 «Любимовский сельский Совет народных депутатов и
его исполком»,
Р-3959 «Курский районный Совет депутатов трудящихся и его исполком»,
Р-4100 «Управление Федеральной государственной службы занятости
населения по Курской области»,
Р-4392 «Курский областной суд»,
Р-4474 «Полянский сельский Совет народных депутатов и
его исполком Курского района»,
Р-4543 «Брежневский сельский Совет народных депутатов и
его исполком Курского района»,
Р-4929 «Комитет здравоохранения Курской области»,
Р-5366 АО «Электроагрегат»,
Р-5371 ОГУК «Курский государственный драматический театр
им. А.С. Пушкина».

В 2016 г. было выдано во временное пользование фондообразователю      2 ед.хр. из фонда Р-513 «Курская атомная станция». Все дела возвращены.

В течение года проводилось выявление дел, не поступивших в архив от 5 организаций-источников комплектования с основным массивом документов, после истечения сроков их ведомственного хранения. Выявление проводилось в ходе регистрации проверок наличия, приема документов при взаимодействии с кураторами организаций. В результате проведенной работы сданы на государственное хранение: 1 ед. хр. по фонду Р-1236 «Управление Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Курской области» и 5 ед. хр. по фонду Р-528 ОГОУ СПО «Курский колледж культуры». Помимо этого проведены организационные мероприятия по выявлению дел по фондам: Р-513 «Курская атомная электростанция», Р-623 ГОУ «Курскгражданпроект», Р-100 ОГУЗ «Курская психиатрическая больница». Дела выявлены не были.
Для читального зала архива полностью сформированы комплекты 3-го экземпляра описей по 20 фондам (всего 57 описей), дополнены комплекты 3-го экземпляра описей по 52 фондам. 	Всего передано в читальный зал описей по 72 фондам.
Проведена выверка и редактирование учетных документов ОЦ: пересоставлен реестр описей ОЦ документов, список ОЦ фондов. В связи с выявлением технических ошибок составлены итоговые записи к описям ОЦ фондов: №№1,184, Р-474, Р-487, Р-866, Р-1812, Р-3605, Р-5006. Выверен и перепечатан список свободных номеров фондов.

В целях реализации требований к соблюдению правил обеспечения сохранности фотодокументов продолжалась работа по выявлению фотодокументов на нитрооснове, в результате чего было просмотрен 1001 негатив, фотодокументы на нитрооснове не выявлены. В соответствии с актом о завершении работ по выявлению фотодокументов на нитрооснове № 38 от 17.11.2016 данный вид работы закончен. 
В соответствии с «Методическими рекомендациями по работе с особо ценными документами в государственных архивах Российской Федерации» (М., 2006) проведено выявление особо ценных документов по фонду № 68 «Курское губернское по крестьянским делам присутствие» (1861-1890гг.) в количестве 217 ед.хр. (план – 150 ед.хр.).

Выявлено и описано 3 архивных документа для включения в государственный реестр уникальных документов Архивного фонда Курской области: 
· Границы Московского государства XVI-XVII вв. Курская область – 1940 год. Карта. Подлинник.
· Карта Курской области – 1943 год. Подлинник.
· Описание Рыльского Николаевского монастыря, приписанной к нему Амонской пустыни и вотчин – 1763-1764 гг. Копия.
В рамках проведения данной работы архивные документы для включения в государственный реестр Архивного фонда РФ выявлены не были.
В соответствии с приказом Росархива от 23.12.2003 г. № 93 «О хищении документов в РГВА» проведена выборочная полистная проверка наличия и состояния дел, выдававшихся из архивохранилищ в 2016 г., в составе которых имеются документы, представляющие интерес для коллекционеров: Ф.310 «Рыльское уездное по воинской повинности присутствие», ФР-1758 «Льговский окружной исполнительный комитет». В результате проверки хищений не выявлено. 
На выявленные документы, имеющие отличительные графические и художественные особенности (почтовые и гербовые марки, почтовые конверты в художественном исполнении, фотографии и др.) составлено 17 карточек. 
В 2016 году в процессе подготовки дел на реставрацию и переплет и в процессе полистной проверки наличия и состояния ОЦ документов, проводилось дальнейшее выявление документов с затухающими текстами, документов, пораженных грибком, нуждающихся в специальной обработке и внесение дополнений в картотеку физического состояния дел. Составлено 376 карточек на документы с повреждением носителя и текста, в т.ч. 46 карточек на дела, пораженные грибком. Внесены исправления и дополнения в картотеку необнаруженных дел и в картотеку физического состояния дел.
Продолжена работа по подбору и шифровке дел фонда № 33 (опись №1) «Курское губернское правление»; подобрано и перешифровано 1351 ед.хр.

В соответствии с перспективным планом по картонированию архивных документов на 2015-2019 гг. осуществлено картонирование дел фондов: № 33, оп.1, оп.2 «Курское губернское правление», Ф.483 «Благочинные округа Курской губернии», Ф.31 «Курское реальное училище им. Кутузова Наркомата просвещения РСФСР», Ф.35 «Щигровское высшее начальное училище директора народных училищ Курской губернии», Ф.2 «Курская губернская ученая архивная комиссия», Ф.310 «Рыльское уездное по воинской повинности присутствие», Ф.201 «Курская губернская чертежная по землемерной части землеустроительных комиссий Министерства юстиции» и др. в количестве 3964 ед.хр. (план – 2805 ед.хр.).
Продолжена работа по подготовке и передаче дел на сканирование в отдел ААТ фондов досоветского и советского периодов: Ф.Р-327 «Курский губернский статистический отдел», Ф.4 «Курский губстаткомитет», Ф.483 «Благочинные округа Курской губернии», книг из краеведческого отдела научно-справочной библиотеки. В рамках организации работы по созданию фонда пользования в электронно-цифровой форме проводилась полистная проверка нумерации дел, выданных на первичное и повторное сканирование, заполнялись листы проверки. Всего передано на сканирование 9276 ед. хр. Столько же единиц хранения возвращено на места хранения. Проведена нумерация дел в количестве 437344 листов и осуществлена проверка нумерации дел в количестве 824457 листов.
При необходимости дела расшивались, после сканирования – подшивались. После проведения сканирования дела возвращались в отдел обеспечения сохранности документов, где силами сотрудников отдела проводилась повторная проверка расшитых дел на предмет их сохранности. 
В 2016 г. продолжена работа по организации учета цифровых копий документов на бумажной основе. На государственный учет принято 443 ед. хр. 69709 образов.
Значительная часть времени была затрачена на текущую работу: прием дел на постоянное хранение, выдачу дел и описей в читальный зал и отделы архива, их подкладку на места хранения после отработки, нумерацию листов в делах, проверку нумерации листов в делах, замену ярлыков, шпагата, брошюровку описей, перемещение дел в архивохранилищах и др.

Всего выдано и подложено 54748 ед.хр. (в том числе на сканирование, сотрудникам архива и в читальный зал), 2980 описи.
На государственный учет поставлено 6944 ед. хр. (6493 ед. хр. – прием от организаций и граждан (5900 ед. хр. управленческой документации, из них 84 ед.хр. секретного делопроизводства, 494 ед. хр. НТД, 99 ед. хр. личного происхождения); 451 ед. хр. обнаружены в результате оформления актов об обнаружении, разделении и технических ошибках).
Регулярно проводился контроль за температурно-влажностным режимом в архивохранилищах. Показания контрольно-измерительных приборов фиксировались в регистрационных журналах. В течение года по обеспечению санитарно-гигиенического режима архивохранилищ и других помещений архива проведено 30 сандней, ежемесячно в течение года проводилась дезинсекция и дератизация в архивохранилищах и помещениях архива.

	Выполняется охранный режим, ограничен порядок доступа сотрудников в архивохранилища. Все хранилища и помещения, в которых размещены документы и описи, опечатываются. Правила внутреннего распорядка, введенные в архиве, выполняются.
	
В 2016 г. разработаны и утверждены:
перспективный план по переработке описей фондов на 2017-2021 гг.;
порядок учета архивных документов и схема учета архивных документов в ОКУ «Госархив Курской области».

3. Формирование Архивного фонда Курской области. 
Организационно-методическое руководство архивами организаций

В 2016 г. деятельность архива была направлена на:
· оказание методической и практической помощи организациям-источникам комплектования в упорядочении документов управленческой и научно-технической документации и представление описей дел на утверждение ЭПК архивного управления Курской области; 
· оказание методической и практической помощи организациям-источникам комплектования в составлении номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, положений об ЭК и архиве и представлении их проектов на согласование  ЭПК архивного управления Курской области или архивом;
· продолжение работы по передаче на государственное хранение документов с истекшими сроками ведомственного хранения, а также исключенных из списка организаций – источников комплектования архива; 
· продолжение работы, направленной на оптимизацию состава организаций-источников комплектования и недопущение нарушений правил комплектования, хранения, учета документов;
· осуществление работы по плановому посещению организаций и учреждений с целью оказания помощи в вопросах организации делопроизводства и обеспечения сохранности документов;
· уточнение списка организаций- источников комплектования ОКУ «Госархив Курской области», с целью приведения их в соответствие с нормативной базой архивной отрасли.

Список организаций-источников комплектования архива пересоставлен по состоянию на 01.01.2016 г. и согласован ЭПК архивного управления Курской области (протокол от 29 февраля 2016 г. № 2).
Проведена работа по внесению изменений в список источников комплектования ОКУ «Госархив Курской области»:
список источников пополнился 1 организацией – управление по обеспечению деятельности мировых судей Курской области;
из списка источников исключено 8 организаций – Курская региональная  общественная организация «Союз архитекторов России»; ОАО «Кореневский завод низковольтной аппаратуры», ООО «Газпром трансгаз Москва» «Курское ЛПУМГ», ОАО «Курсккнига», Курская таможня, ОАО «Технотекс», Курскоблохотуправление, ОБУ «Курское областное экологическое управление».

На 01.01.2017 г. в списке значится 162 организаций и учреждений государственной и негосударственной форм собственности.
На 01.01.2017 г. в списке организаций - источников комплектования НТД значится 19 организаций.

В целях обеспечения целостности архивных фондов, а также сохранности архивных документов, образующихся в процессе деятельности организаций, была осуществлена работа по заключению договоров, касающихся взаимоотношений в сфере архивного дела с 5 организациями федеральной формы собственности и 8 организациями частной формы собственности.
Расторгнуты договоры о сотрудничестве с 5 организациями частной формы собственности, исключенными из списка источников комплектования архива.
В 2016 г. была оказана методическая и практическая помощь в упорядочении управленческой документации 82 организациям (по плану – 64), в количестве 11467 ед.хр. (по плану – 5742 ед. хр.) за 2004-2013годы. 

В соответствии с планом шла работа по упорядочению документов:

25 учреждений и организаций федерального подчинения – территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Курской области (Курскстат) (2006-2013 гг.),  УФМС России по Курской области (2007-2012 гг.); ГУ - Курское региональное отделение Фонда социального страхования РФ (2013 г.); ФГБНУ «Курский научно-исследовательский институт агропромышленного производства» (2012-2013 гг.), Курский областной суд (2011,2012 гг.); Курский железнодорожный техникум – филиал МИИТ (2013/2014 уч.г.); управление Министерства юстиции РФ по Курской области (2008-2012 гг.); ФГБОУ ВО «Юго-Западный государственный университет» (2012/2013 уч.г.), ИФНС России по г. Курску (2013 г.), Рыльский авиационный технический колледж - филиал Московского государственного технического университета гражданской авиации (АТК-МГТУ ГА) (2013/2014уч.г.), ФГБНУ ВНИИЗ и ЗПЭ  (2011-2012 гг.), ФГБОУ ВО «Курская государственная сельскохозяйственная академия им. И.И.Иванова» (2012/2013 уч.г.);  Территориальный фонд обязательного медицинского страхования Курской области (2013 г.), ФБУЗ «Центр гигиены и эпидимиологии в Курской области» (2013 г.); ФГБУ «Центрально-Черноземное управление по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды» (2013 г.); Управление Росреестра по Курской области (2010-2013 гг.); УФНС России по Курской области (2013 г.); УФПС Курской области – филиал ФГУП «Почта России» (2013 г.); ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России (2013/2014 уч.г.),  отдел Государственной фельдъегерской службы РФ в г. Курске (2010-2013 гг.); отделение по Курской области Главного управления Центрального банка РФ по Центральному федеральному округу (2013 г.); ФГБОУ ВО «Курский государственный университет» (2011/2012 уч.г.);  ГТРК «Курск» (2004-2013 гг.);

20 отраслевых органов исполнительной государственной власти – комитет региональной безопасности Курской области (2010-2013 гг.), комитет потребительского рынка, развития малого предпринимательства и лицензирования Курской области (2009-2012 гг.), государственная инспекция строительного надзора Курской области (2008-2012 гг.); комитет образования и науки Курской области (2007-2012 гг.); комитет строительства и архитектуры Курской области (2013 г.); комитет ЗАГС Курской области (2005-2011 гг., 2012, 2013 г.); комитет по культуре Курской области (2012-2013 гг.); Администрация Курской области (2006-2008 гг.); комитет по физической культуре и спорту Курской области (2008-2013 гг.); комитет финансов Курской области (1934-1941; 2013 гг.); комитет информации и печати Курской области (2008-2012 гг.), комитет агропромышленного комплекса Курской области (2013 г.); комитет социального обеспечения Курской области (2010-2013 гг.); комитет промышленности, транспорта и связи Курской области (2010-2013 гг.); комитет по труду и занятости населения Курской области (2013 г.); комитет информатизации, государственных и муниципальных услуг Курской области (2007-2013 гг.); комитет жилищно-коммунального хозяйства и ТЭК Курской области (2010-2013 гг.); комитет по управлению имуществом Курской области (2012-2013); инспекция гостехнадзора Курской области (1998-2013); архивное управление Курской области (2013 г.);

19 учреждений и организаций областного подчинения – ОБУЗ «Курская клиническая психиатрическая больница имени святого великомученика и целителя Пантелеимона» (2013 г.); ОБПОУ «Музколледж им. Г.В.Свиридова» (2012-2013 гг.); ОКУК «Курская областная библиотека для детей и юношества» (2012-2013 гг.); ОБУЗ «Офтальмологическая клиническая больница - офтольмологический центр» (2012-2013 гг.); ОБУК «Курская картинная галерея им. А.А.Дейнеки» (2012-2013 гг.); ГОАУ ВО Курской области «Курская академия государственной и муниципальной службы» (2012/2013 уч.г.); АНПОО «РОСТ (2012/2013, 2013/2014 уч.г.;) ОБУК «Курский областной краеведческий музей»(2013); ОБПОУ «Курский колледж культуры» (2012/2013 уч.г, 2013/2014 уч.г); ОБПОУ «КГПК» (2013/2014 уч.г.); ОБУК «Курский государственный театр кукол» (2011-2013 гг.); ОБПОУ «Железногорский горно-металлургический колледж» (2013/2014 уч.г.); ОБУ «Курскгражданпроект» (2013 г.); Уполномоченный по правам человека в Курской области (2009-2013 гг.); ОБУК «Драматический театр им. А.С.Пушкина» (2010-2013 гг.); ОБУЗ «Курская областная клиническая станция переливания крови» (2013); АУКО «ТРК «Сейм» (2009-2013 гг.); ОКУ «Госархив Курской области» (2013 г.);

9 предприятий, находящихся в частной собственности – АО «Геомаш» (2011-2013 гг.); ЧОУ ВО «Курский институт менеджмента, экономики и бизнеса» (2002-2010 гг. переработка); филиал ПАО «МРСК Центра» - «Курскэнерго» (2013 г.); АО «КОНТИ-РУС» (2011-2013 гг.); Курский институт кооперации (филиал) БУКЭП (2009/2010-2013/2014 уч.г); ОАО «Курская фабрика технических тканей» (2012-2013 гг.); КРО ООО «Союз писателей России (2004-2016 гг.); ОАО «Электроагрегат» (2013 г.); ОАО «Курскрезинотехника» (2013-2013 гг.);

2 организаций, прошедших реорганизацию и ликвидацию – Курскоблохотуправление (2012-2016 гг.); ОБУ «Курское областное экологическое управление» (2013-2015 гг.);

научно-технической документации в 4 организациях (по плану - 4)– 891 ед.хр. (по плану-595 ед.хр.): ФГБОУ ВО «Юго-Западный государственный университет» (1996-2011 гг.), ФГБНУ «Российский научно-исследовательский институт сахарной промышленности» (2007-2009 гг.), ОБУ «Курскгражданпроект» (1980-1986 гг.), комитет строительства и архитектуры Курской области (2008-2010 гг.).

По личному составу (вне плана) были упорядочены документы 57 организаций в количестве 9332 ед.хр. за 1950,1971,1980,2004-2014 годы.

В 2016 г. на платной основе было проведено упорядочение документов 13 организаций на сумму 802068, 90 рублей, в том числе:
управленческой документации – 2443 ед.хр.;
документов по личному составу – 152 ед.хр.

В результате усиления контроля за приемом на постоянное хранение документов, сроки ведомственного хранения которых истекли, в госархив поступило от учреждений и организаций:
· управленческой документации в количестве 5763 ед.хр. от 21 организации (по плану – 1313 ед.хр. от 10 организаций) за 1992-2005 гг.;
· научно-технической документации в количестве 422 ед.хр. от 1 организации (по плану – 420 ед.хр. от 1 организации) за 1980-1986 гг.

Ликвидирована задолженность в организациях и учреждениях по передаче на государственное хранение управленческой документации, находившейся на ведомственном хранении сверх установленного срока в:

1 организации федерального подчинения – управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области (Р-1236 за 1998, 2006-2009 гг.);

5 организациях областного подчинения – ОБУ «Курскгражданпроект»; (2001-2004 гг.); ОБУК «Драматический театр им. А.С.Пушкина» (2001-2005 гг.); ОБУЗ «Курская клиническая психиатрическая больница» (1999-2005 гг.); ОБУ «Курское областное экологическое управление» (1996-2015 гг.); ОБПОУ «Курский колледж культуры» (2001-2005 гг.);
11 органах исполнительной государственной власти – комитет по управлению имуществом Курской области (2002-2005 гг.); комитет агропромышленного комплекса Курской области (2001-2004 гг.); комитет по делам молодежи и туризму Курской области (1999-2004 гг.); государственная инспекция строительного надзора Курской области (2001-2007 гг.); комитет по труду Курской области (1992-2010 гг.); комитет по труду и занятости населения Курской области (2002-2006 гг.); комитет образования и науки Курской области (1998-2005 гг.); управление ветеринарии Курской области (1995-2004 гг.); Администрация Курской области (2005 г.); комитет финансов Курской области (2003-2005 гг.); комитет здравоохранения Курской области (2002-2004 гг.);
2 организациях, находящихся в частной собственности: ЧОУ ВО «Курский институт менеджмента, экономики и бизнеса» (1999-2005 гг.), Курский институт кооперации (филиал) БУКЭП (2003-2005 гг.).

Также приняты на хранение документы организации, исключенной из списка источников комплектования архива – КРО ОО «Союз архитекторов России» (2001-2015 гг.). 

В 2016 г. на хранение в ОКУ «Госархив Курской области» принято 697 ед. хр. фотодокументов  (план – 650 ед.хр.) на традиционных носителях, 102 ед.уч. цифровых фотодокументов (в рамках инициативного фотографирования, осуществляемого госархивом) (план – 100 ед.хр.).

ОКУ «Госархив Курской области» комплектовался фотодокументами:

· от организаций: АУКО «Редакция газеты «Курская правда» – 55 ед. хр.; ОКУ «ГАОПИ Курской области» – 31 ед. хр.; комиссии фотоконкурса «Великая и славная Курская битва», организованного архивным управлением Курской области – 17 ед.хр. (Всего: 103 ед.хр.); 
от частных лиц: А. Говорова, Е.В. Холодовой, Д. Уколова, В.А. Армашовой, Р.П. Неручевой, Вадлевского, В.Л. Истомина, А.Н. Манжосова; из л/фондов архитектора С.И. Федорова и фотокорреспондента О.К. Сизова – 129 ед. хр. фотодокументов;
· в результате инициативного фотографирования – 273 ед. хр. фотодокументов на традиционной основе и 102 ед.уч. фотодокументов в электронном виде (продолжено формирование фотофонда на электронных носителях);
· от архивных отделов администраций муниципальных районов Курской области – 192 ед.хр.

Принято на постоянное хранение 99 ед. хр. личного происхождения (план – 70 ед.хр.) – документы кандидата медицинских и исторических наук А.Н. Манжосова (43 ед. хр.) и фотокорреспондента «Комсомольской правды» и «Красной Звезды», фотокорреспондента ТАСС (ИТАР-ТАСС) по Курской области, лауреата международных, персональных выставок, ветерана Великой Отечественной войны О.К. Сизова (56 ед. хр.).

В течение 2016 года проведена научно-техническая обработка документов из личного фонда А.И. Шмакова, фотокорреспондента областной общественно-политической газеты «Курская правда» (ныне автономное учреждение Курской области «Редакция газеты «Курская правда»).
В течение года проведена работа по выявлению граждан, которые могут быть отнесены к числу источников комплектования ОКУ «Госархив Курской области» документами личного происхождения. 
Проведена работа по изучению состава документов личного происхождения главного врача ОБУЗ «Областной перинатальный центр», заслуженного врача РФ В.И. Крестининой: достигнута устная договоренность об образовании личного фонда в ОКУ «Госархив Курской области» и передаче части документов для проведения экспертизы ценности, в соответствии с перечнем принимаемых на хранение документов.
Также достигнута договоренность о передаче на государственное хранение документов личных фондов: М.М. Заутренникова, заслуженного художника России, председателя правления Курского регионального отделения Всероссийской творческой общественной организации «Союз художников России», Почетного гражданина Ржевского района Тверской области и города Соледар Донецкой области (Украина); П.А. Михина, заслуженного учителя РСФСР, участника Парада Победы в Москве в 2005 году, подполковника в отставке, автора ряда книг о Великой Отечественной войне; О.М.Радина, художника-авангардиста, коллекционера предметов старины, общественного деятеля.
Описано 505 единиц хранения фотодокументов на традиционной основе (план – 500), 102 единицы учета цифровых фотодокументов (план – 100) и 99 ед. хр. документов личного происхождения (план – 70); закаталогизировано 799 ед. хр. фотодокументов (план – 600); включено в тематический каталог 799 тематических карточек (в т.ч.102 тематических карточки на цифровые фотодокументы). 

Продолжена работа по внедрению «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры РФ от 25 августа 2010 года № 558, зарегистрированного Минюстом РФ от 08 августа 2010 года № 18380. В связи с чем, оказана практическая и методическая помощь учреждениям по разработке и уточнению:
номенклатур дел 37 (по плану – 17) организаций общим количеством заголовков 13472 (Уполномоченный по правам человека в Курской области, комитет социального обеспечения Курской области, государственная инспекция строительного надзора Курской области, комитет образования и науки Курской области, департамент экологической безопасности и природопользования Курской области; комитет по физической культуре и спорту Курской области; комитет потребительского рынка, развития малого предпринимательства и лицензирования Курской области; комитет по культуре Курской области; комитет жилищно-коммунального хозяйства и ТЭК Курской области; государственная жилищная инспекция Курской области, управление ветеринарии Курской области, департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской области, управление по охране объектов культурного наследия Курской области, ИФНС России по г. Курску, УФНС России по Курской области,  ОБУК «Курская  государственная филармония», комитет региональной безопасности Курской области, инспекция гостехнадзора Курской области, комитет финансов Курской области, управление Федеральной службы судебных приставов по Курской области, комитет промышленности, транспорта и связи Курской области, комитет по тарифам и ценам Курской области, БМУ «Курская областная клиническая больница», Следственное управление Следственного комитета РФ по Курской области, филиал ФГБУ «Россельхозцентр» по Курской области, комитет пищевой и перерабатывающей промышленности и продовольствия Курской области, ОБПОУ «Курский электромеханический техникум», ОБПОУ «Курский базовый медицинский  колледж», комитет по экономике и развитию Курской области, Рыльский АТК – филиал МГТУ ГА, УФК по Курской области, Курский институт кооперации (филиал) БУКЭП, ГОАУ ВО Курской области «Курская академия государственной и муниципальной службы», управление по обеспечению деятельности мировых судей Курской области, Территориальный фонд обязательного медицинского страхования Курской области, Курскстат, Управление Министерства юстиции РФ по Курской области);
	7 инструкций по делопроизводству (по плану – 4) (ОБПОУ «Курский государственный политехнический колледж», ОБУДО «Областной центр развития творчества детей и юношества», Администрация Курской области;  комитет  региональной безопасности Курской области, ОБПОУ «Курский педагогический колледж», ОКОУ «Курская школа-интернат», инспекция гостехнадзора Курской области); 
положений об ЭК в 9 организациях (по плану – 4 положений в 4 организациях) (государственная жилищная инспекция Курской области; ОАО «Курскрезинотехника»; комитет по экономике и развитию Курской области; ОБПОУ «Музколледж им. Г.В.Свиридова»; АО «Курское» по племенной работе»; управление по обеспечению деятельности мировых судей Курской области; ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России; комитет образования и науки Курской области; архивное управление Курской области);
	положений об архиве в 8 организациях (по плану – 4 положений в 4 организациях) (государственная жилищная инспекция Курской области; ОАО «Курскрезинотехника»; департамент экологической безопасности и природопользования Курской области; ОБПОУ «Музколледж им. Г.В.Свиридова»; АО «Курское» по племенной работе»; управление по обеспечению деятельности мировых судей Курской области; ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России;  комитет образования и науки Курской области).
	В 2016 году в соответствии с планом-графиком осуществлялись мероприятия по оказанию практической и методической помощи учреждениям в организации делопроизводства и обеспечении сохранности документов. Было осуществлено 25 выходов с оформлением информаций, направленных руководителям учреждений. В результате посещений в организациях источниках комплектования были проведены следующие мероприятия по обеспечению сохранности документов: 
· приобретены металлические стеллажи, жалюзи в департаменте экологической безопасности и природопользования Курской области;
· выделено новое помещение под архив, установлена противопожарная дверь, снабженная доводчиком, введена в действие система поддержания температурно-влажностного режима с возможностью работы в зимних условиях и система пожарно-охранной сигнализации, приобретены: погодная станция с двумя датчиками, металлические стеллажи, шкафы и рольставни с запорными механизмами в комитете финансов Курской области;
· произведен ремонт кровли помещения, в котором хранятся научно-технические документы, в комитете строительства и архитектуры Курской области;
· произведен ремонт помещения архива в ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России;
· приобретены контрольно-измерительные приборы для архива в Курском институте кооперации (филиал) БУКЭП;
· приобретены металлические шкафы для хранения документов постоянного хранения и по личному составу в комитете по физической культуре и спорту Курской области;
· выделено помещение большей площади под архив в АУКО «Облгосэкспертиза»;
· приобретены металлические стеллажи в АУКО «ТРК «Сейм»;
· произведена обработка деревянных стеллажей защитным средством для древесины «СЕНЕЖ ОГНЕБИО ПРОФ» в Курском областном союзе потребительских обществ;
· выделено дополнительное помещение, приобретены контрольно-измерительные приборы для архива в Курском ж.д. техникуме-филиале МИИТ;
· произведен ремонт помещения, заменены окна, установлены светодиодные светильники в архиве Курскстата.

Были осуществлены выходы в 9 организаций источников комплектования архива с целью установления фактического проведения работы по полному оформлению дел и документов постоянного хранения и 116 выходов в 34 комитета, входящих в структуру исполнительных органов государственной власти Курской области с целью оказания методической помощи по вопросам организации постановки документационной части делопроизводства и обеспечения сохранности документов.

Были организованы и проведены: 
· семинар по вопросам делопроизводства и архивного дела, обучение на котором прошли 35 слушателей из 27 учреждений (департамент финансово-бюджетного контроля Курской области, комитет пищевой и перерабатывающей промышленности и продовольствия Курской области, АО «КОНТИ-РУС», ОБУЗ «Курская областная клиническая станция переливания крови», управление  Роспотребнадзора по Курской области,  ОКУ «ГАДЛС Курской области», ОБУ «Курский областной детский эколого-биологический центр», ОКУ «Госархив Курской области», ОБУ «Курскгражданпроект», ОКУ  Управление капитального строительства Курской области, ОБУ «Курская областная ветеринарная лаборатория», комитет по экономике и развитию Курской области, управление по охране объектов культурного наследия Курской области, Курский ж.д. техникум-филиал МИИТ, департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской области, ЧОУ ВО «РОСИ», комитет по делам молодежи и туризму Курской области, комитет по тарифам и ценам Курской области, комитет промышленности, транспорта и связи Курской области, Курский институт кооперации (филиал) БУКЭП, управление Федерального казначейства по Курской области, Администрация Пристенского района Курской области, ОБУ «Инспекция по охране и использованию объектов культурного наследия Курской области», ОКУ «Управление по эксплуатации гидротехнических сооружений», ОБУЗ «Курский областной клинический онкологический диспансер»). Программа семинара предусматривала рассмотрение общих правил работы с документами, вопросы организации работы ведомственного архива, законодательного регулирования вопросов архивного дела в РФ и Курской области и др.;
· учебно-методический семинар с работниками, ответственными за делопроизводство и архив организаций – источников комплектования ОКУ «Госархив Курской области» (приняло участие 22 чел.) по вопросу внедрения в работу ведомственных архивов «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Минкультуры России от 31 марта 2015 года № 526;
· 10 семинаров-практикумов (по плану – 8) в 10 организациях-источниках комплектования архива по вопросам организации постановки документационной части делопроизводства и обеспечения сохранности документов (комитет по тарифам и ценам Курской области, инспекция гостехнадзора Курской области, ФГБОУ ВО «Курский государственный университет», ОБУДО «ОЦРТДиЮ», ОБУЗ «Курская областная клиническая станция переливания крови»,  ОБОУ ДОД «Курский ОДЭБЦ», управление ветеринарии Курской области, управление Роспотребнадзора по Курской области, Управление Судебного департамента Курской области (вне плана), Следственное управление Следственного комитета РФ по Курской области (вне плана). 

В течение года:
· сотрудниками отдела комплектования было дано 416 консультаций (с выходом в организации) представителям учреждений и организаций систем исполнительной государственной власти и управления, промышленности, науки, образования, здравоохранения по вопросам архивного дела и ведения делопроизводства, учета документов и др.;
· приняли участие в обучающих семинарах, организованных архивным управлением Курской области и проведенных в архивных отделах Золотухинского (30 организаций), Советского района (50 организаций), Суджанского района (30 организации), Хомутовского района (30 организаций), Администрации г. Курска (34 организации), с докладами на тему: составление номенклатуры дел и проведение экспертизы ценности документов в организациях;
· проведена работа по сбору информации о местонахождении документов постоянного срока хранения и по личному составу областного государственного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Курский областной институт повышения квалификации и переподготовки работников образования»; 
· подготовлены информации:
· о передаче документов Михайловского ГОКа за 1986-1992 годы на государственное хранение;
· об организации работы в исполнительных органах государственной власти Курской области по упорядочению документов и обеспечению их сохранности» (для дирекции госархива);
· о состоянии работы по упорядочению документов в организациях и учреждениях – источниках комплектования госархива. Анализ работы по выполнению плановых показателей» (для дирекции госархива);
· о внедрении в работу ведомственных архивов «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Минкультуры России от 31 марта 2015 года № 526;
· о руководителях «Курскжилстрой» за 1938-2001 гг. для архивного управления Курской области;
· об организации обеспечения сохранности  документов Архивного фонда Курской области  и других архивных документов в учреждениях здравоохранения Курской области;
· о выполнении решений расширенных заседаний коллегии архивного управления Курской области от 10.07.2015 г. и от 27.11.2014;
· об организациях-источниках комплектования, подлежащих ежегодной плановой проверке архивным управлением Курской области по соблюдению законодательства об архивном деле;
· завершена работа по внесению сведений о документах по личному составу в отраслевую справочно-информационную базу данных «Местонахождение документов по личному составу».

Экспертно-проверочной комиссией архивного управления были утверждены описи на:
11467 ед. хранения управленческой документации;
891 ед. хранения научно-технической документации;
505 единиц хранения и 102 единицы учета фотодокументов;
99 ед. хранения документов личного происхождения;

На государственное хранение принято:
5900 ед. хранения управленческой документации;
494 ед. хранения научно-технической документации;
697 ед. хранения фотодокументов (в том числе 192 ед.хр. от архивных отделов администраций муниципальных районов Курской области) и 102 единицы учета фотодокументов; 
99 ед. хранения документов личного происхождения.

4. Автоматизированные архивные технологии. 
Создание учетных БД и НСА 

Продолжалась работа по вводу информации в БД следующих программ: 
программный комплекс «Архивный фонд – 5.0», по заполнению раздела «Единица хранения», введены 68806 заголовков ед. хр. (план – 34360 заг.), по 401 описи, по 172 фондам (Р-378–Р-622,626,630, Ф.17,18,22,23 и др.). 
Дополнен раздел «Единица хранения» по фондам Р-30, Р-91, Р-100, Р-109, Р-187, Р-194, Р-195 (в связи с приемом дел, выявлением технических ошибок, обнаружением дел). Внесена информация в разделы «Фонд», «Опись» по 5 вновь поступившим фондам (Р-988, Р-1619, Р-1777с, Р-2887, Р-4245). Дополнена информация (историческая справка, кол-во ед. хр. в разделах «Фонд», «Опись») по фондам, в которых происходили изменения в 2016 г. (прием, обнаружение дел, переработка).
«Решения горисполкома» – введено 11034 записей за 1976-1992 гг. (план –10000) , что составляет 4.4 Мб. Всего БД содержит 82706 записей, 27,3 Мб.
«Метрические книги» – введено 16823 записей из 38 дел (план –15000). Всего БД содержит 108071 записей.
«Именная картотека на лиц, проживавших в г. Курске XIX – начале XX вв.» – введено 2395 записей (план – 2000). Всего БД содержит 31256 запись (начата разработка документов из фонда Р-200 «Курский губернский коммунальный отдел», внесена информация из 2 ед.хр.).
В течение года осуществлялся поиск информации по БД тематических программ «Метрические книги» – 850 обращений; «Именная картотека на лиц, проживавших в г. Курске XIX – начале XX вв.» и «Решения облисполкома» в количестве 27 обращений, в том числе через внутреннюю сеть архива.
«Список фондов» – введено 5 фондов, что составляет 0,01 Мб, всего БД содержит 2417 фондов, 4,64 Мб.
Продолжена работа по заполнению программы «Регистрационная картотека». Введена информация по 3013 карточкам (3,41 Мб).

Продолжено формирование информационного массива данных в программе «Фотокаталог». В течение года отсканировано 311 ед. хранения фотодокументов на пленочной основе советского периода в составе 311 файлов (план – 300), общим объемом 520 Мб.
Одновременно велась работа по сканированию фотодокументов для сборников и выставок, организованных архивом в количестве – 1100 л. документов, по сканированию дела из фонда № 1407, оп.1, д.6 в количестве – 400 ед.уч., а также сканирование для организаций (МБОУ «Школа №7 им. А.С. Пушкина», комитет по культуре Курской области) и частных лиц (архитектора Е.В. Холодовой, к.и.н. и к.м.н. А.Н. Манжосова, журналиста, писателя В.В. Крюкова и др.) в количестве – 66 л. документов. Для исследователей читального зала и по запросам, поступившим в архив, было отсканировано и обработано – 3618 л. архивных документов. 
В течение года осуществлялась видеосъемка следующих мероприятий: 75-летие ОКУ «Госархив Курской области», открытие выставки «Эпоха и личность в архивных документах», демонстрация в честь праздника Весны и Труда 1 Мая, а также открытие всероссийской научно-практической конференции, посвященной 100-летию Брусиловского прорыва, «Армия, общество, человек в Первой мировой войне».

Продолжено создание фонда пользования в электронно-цифровой форме:
Отделом ААТ переведено в электронный вид (отсканировано) 9276 единиц хранения, в количестве 1182766 листов (при плане на год – 1170766 л.) из 3 фондов: Ф. 327 «Курский губернский статистический отдел Курского губернского исполнительного комитета Совета рабочих, крестьянских и красноармейских депутатов», Ф.483 «Благочинные округа Курской губернии», Ф. 4 «Курский губстат комитет» и книги из краеведческого отдела научно-справочной библиотеки, что составляет 101 % от плана работы на 2016 год и 1 % от общего количества листов единиц хранения, хранящихся в ОКУ «Госархив Курской области».
В 2016 г. в план по переводу документов ОКУ «Госархив Курской области» в электронный вид на 2016 г. на основании приказа директора от 21 ноября 2016 г № 101 были внесены следующие изменения: оцифровка дел фонда №32 «Курский окружной суд» была исключена из плана на 2016 г. в связи с объективным увеличением объема выполненных работ, образовавшихся в результате сканирования нестандартных по формату листов Ф.4 «Курский губстаткомитет» и увеличением рабочего времени, затраченного на его сканирование.
В целях усиления контроля за качеством электронных копий, созданных в процессе сканирования, и в рамках выполнения решения дирекции архива, в 2016 г. была организована и проводилась дополнительная проверка отсканированных образов с целью выявления бракованных образов и пересканирование дел с целью устранения дефектов в бракованных графических образах. В соответствии с планом на 2016 г. проверено (в т.ч. пересканировано) 17416 ед.хр., отсканированных в 2012-2015 гг.
В рамках перевода документов ОКУ «Госархив Курской области» в электронный вид отделом автоматизированных архивных технологий также проведены следующие виды работ:
· обработка и коррекция изображения общим количеством 9276 ед. хранения (1182766  листов), что оставляет 100 % от отсканированного объема документов;
· первичная проверка электронных документов с целью выявления бракованных графических образов – 9276 ед. хранения (1182766  листов), что составляет 100 % от отсканированного объема документов;
· ретроконверсия общим количеством 9276 ед. хранения, что составляет 100 % от отсканированного объема документов;
· загрузка в хранилище 1182766 образов, что составляет 100 % от отсканированного объема документов;
· осуществлена проверка переведенного в электронный вид массива описей в рамках решения задачи по улучшению качества отсканированных образов;
· предоставлен общий доступ к:
227 описям на официальном сайте архивной службы Курской области;
8525 рабочим копиям Р-322 Курский губернский и уездные комиссары Временного правительства (объединенный фонд) в читальном зале архива, что составило 0,72% от общего объема электронных образов, отсканированных в 2016 г. (план – 0,5%). Доступ пользователей к вышеуказанному фонду организован в полном объеме в режиме «просмотр». 
	Годовые показатели по сканированию в целом соответствуют запланированным видам работ на 2016 г.
В рамках повышения эффективности и качества обеспечения автоматизированной поддержки выполнения архивом своих основных функций в 2016 г. были проведены следующие мероприятия:

· проведено усовершенствование модуля «Электронный читальный зал» путем дополнения его новым функционалом – добавлен модуль, оповещающий пользователя об истечении срока доступа к делам электронного фонда пользования;
· проведена работа по усовершенствованию электронного НСА на сайте «Архивная служба Курской области». Разработан и адаптирован модуль поиска по фондам архива на основе путеводителя;
· доработана (добавлен модуль просмотра «Страница исследователя») и прошла апробацию справочно-информационная база данных «Местонахождение архивных документов по личному составу»;
· продолжена работа по модернизации архивной программы «Контроль электронного документооборота отсканированных образов документов»;
· организовано и проведено усовершенствование тематических баз данных, действующих в архиве. В БД «Архивный фонд 5.0», «Метрика», «Решения облисполкома», «Рабочая именная картотека на лиц, проживающих в городе Курске» и др. реализован механизм автоматического создания резервных копий;
· сетевое программное обеспечение перенесено на новое серверное оборудование. Создан аварийно-отказоустойчивый кластер;
· запущен механизм автоматического обновления антивирусных программ на ПК без доступа к сети Интернет в Kaspersky Security Center;
· увеличена скорость сети для пользователей сетевого ПО;
· развернута и зарегистрирована на новом серверном оборудовании справочно-правовая система «Консультант+».

В рамках проведения подготовительных работ по проектированию «Виртуального читального зала» на сайте «Архивная служба Курской области» были выполнены следующие работы:
· сетевые хранилища данных Dell 3860i и Dell EqualLogic PS 6500 были объединены в одно виртуальное дисковое пространство; 
· база данных «Электронный читальный зал» была адаптирована под необходимые условия работы; 
· разработана и реализована структура разделов размещения фонда пользования; 
· перенастроен межсетевой экран;
· изменены настройки безопасности и доступа к базе данных; 
· разработан новый интерфейс для оператора;
· проведено тестирование механизма авторизации, в результате которого механизм авторизации и сетевой экран оказались уязвимы к внешнему вмешательству.

В 2016 г. продолжалась работа по совершенствованию работы сайта «Архивная служба Курской области»: создан счетчик для подсчета просмотров каждой отдельно взятой страницы; осуществлено редактирование подраздела «Структура» в разделе «Об архиве» путем проведения дизайнерских работ с изменением графического представления раздела на основании разработки нового программного продукта с использованием иллюстративного материала и интерактивных окон, начата работа по разработке программного продукта для организации работы сайта для слабовидящих людей, создан раздел, посвященный порталу государственных услуг, разработаны и реализованы формы электронной очереди, проведена работа по модернизации и усилению защиты сайта.  

С целью популяризации деятельности архивной службы Курской области и расширения информационного поля для граждан РФ на официальном сайте архивной службы Курской области осуществлялось размещение виртуальной выставки и оперативной информации. Всего внесено 91 дополнение и изменение в информационное наполнение сайта и размещена 1 виртуальная выставка. За 2016 г. официальный сайт архивной службы Курской области посетило 210764 пользователя (страничку архива, в т.ч. на портале «Архивы России» – 92383 пользователей).

В 2016 г. в целях совершенствования научно-справочного аппарата к документам архива проведена работа по переработке описей: фонда № 198 «Тимское уездное казначейство» в количестве 2022 ед.хр. и фонда № 123 «Курский совестный суд» в количестве 272 ед.хр. (всего прошло переработку 2294 ед.хр. при плане –1602 ед.хр.)
В процессе переработки описей фондов пересоставлены заголовки дел, отсистематизированы и зашифрованы карточки с заголовками, составлены описи, акты и справочный аппарат к описям.

	Продолжена тематическая разработка документов фонда Р-770, оп. 8 «Исполнительный комитет Курского городского Совета народных депутатов» (переименование улиц, изменение номеров домов, выделение земельных участков под индивидуальное строительство, образование ЖСК, ГСК), в результате разработано 43 ед.хр. за май 1974 г. – декабрь 1983 г. Отсистематизировано и включено в тематический каталог 2258 тематических карточек (план – 2000).
Проводилось усовершенствование разделов систематического каталога «Л173 – Л190», что составило 1042 карточки (план – 1000).
В 2016 г. разработан и утвержден Перспективный план по переработке описей фондов ОКУ «Госархив Курской области» на 2017-2021 гг.

В течение года продолжалась работа по систематизации тематических карточек в разделе «Постперестроечный период» фотокаталога, в соответствии со схемой «Единого классификатора документной информации архивного фонда РФ». Проведена работа по оформлению разделителей для фотокаталога.
5. Научная информация и использование документов

Межведомственной экспертной комиссией Курской области по рассекречиванию архивных документов были рассекречены полностью документы 3 фондов в количестве 52 ед.хр., общий объем представленных для рассекречивания – 93 ед.хр. (41 ед.хр. осталась на секретном хранении). Рассекречиванию подлежали документы следующих фондов: Р-401 – Специальное конструкторское бюро программоуправляемых средств (СКБ ПС) – 45 ед.хр. за 1964-1985 гг., Р-512 – ООО «Объединение Курскатомэнергострой» – 19 ед.хр. за 1970-1985 гг., Р-3322 – Курский областной Совет народных депутатов и его исполнительный комитет – 29 ед.хр. за 1983-1987 гг.

Подготовлены и изданы:
КАЛЕНДАРЬ ЗНАМЕНАТЕЛЬНЫХ И ПАМЯТНЫХ ДАТ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2017 ГОД
текст:/сост. В.К. Виноградова, В.В.Раков; под ред. В.Л.Богданова; архив.управление Курской обл., ОКУ «Госархив Курской обл.», ОКУ «ГАОПИ Курской обл.», Курское обл. научн. краеведческое общество – Курск: ООО «ЦР «Лоцман», 2016. – 123 с. – (+10 с. вкл.); – 100 экз.

БУКЛЕТ «75 ЛЕТ …БЕРЕЖЕМ ИСТОРИЮ!», посвященный 75-летию ОКУ «Госархив Курской области». ОКУ «Госархив Курской обл.», – Курск: ООО «ЦР «Лоцман», 2016. – 120 экз.

Подготовлены и сданы в типографию материалы:

«АРМИЯ, ОБЩЕСТВО, ЧЕЛОВЕК В ПЕРВОЙ МИРОВОЙ ВОЙНЕ», 
текст: материалы Всероссийской научн.-практ. конференции, посвященной 100-летию Брусиловского прорыва. Курск, 29 мая 2016 г. /под ред. В.Л. Богданова; ред. кол.: В.Л.Богданов (гл.ред.), Н.А.Елагина, Л.Б.Карманова, к.и.н. В.В.Раков; – Курск: ООО «ЦР «Лоцман», 2016; – 140 с. – 100 экз.

СОБЫТИЯ И ЛЮДИ В ДОКУМЕНТАХ КУРСКИХ АРХИВОВ, посвященные 75-летию ОКУ «Госархив Курской области» текст: Вып.14. /под ред. В.Л. Богданова; архив.управление Курской обл., ОКУ «Госархив Курской обл.», – Курск: ООО «ЦР «Лоцман», 2016. – 128 с. – 100 экз.

В отчетном году ОКУ «Госархив Курской области» участвовал в выявлении и отборе документов для сборника «Курская губерния в годы Первой мировой войны».

Подготовлено 4 подборки фотоматериалов для:
выставок: «Лица эпохи: люди 1930-1950-хх гг.», «Малые города курского края: Суджа и округа»;
справочно-информационного издания «Календарь знаменательных дат Курской области на 2017 год» с одновременным проведением его макетирования;
слайдшоу к 75-летию со дня образования ОКУ «Госархив Курской области».

Для периодической печати, сборников и краеведческих изданий подготовлено и опубликовано 25 статей (план – 11): 

Помощь молодежи в восстановлении сельского хозяйства Курской области: февраль 1943 - май 1945 гг.;
1917: хроника событий;
Источники по истории восстановления разрушенного в годы Великой Отечественной войны  сельского хозяйства  в фондах Государственного архива Курской области;
Социально-хозяйственная жизнь курской деревни в послевоенный период. Проблема голода;
Проведение основных сельскохозяйственных работ на освобождённых территориях Курской области в дни Курской битвы (5 июля-23 августа 1943 г.);
Влияние взаимодействия военных и партийно-государственных властей на сельское хозяйство Курской области весной-летом 1943 г.;
«Недостатки» в развитии сельского хозяйства и их устранение: политика партии и правительства в послевоенные годы по материалам архивного фонда «Представитель Совета по делам колхозов при Правительстве СССР по Курской области» Государственного архива Курской области;
Научно-справочная  библиотека архива: история комплектования; 
Деятельность Курской губернской ученой архивной комиссии в 1917-1921 гг.;
Периодическая печать Крыма 1918-1920 гг. как комплекс исторических источников;
Исследователи и архив: страницы истории;
Заготовки продовольствия в Курской губернии для действующей армии в 1914-1917 гг.;
Первая мировая война на страницах курских периодических изданий 1914-1917 гг.;
К вопросу о награждении бронзовой медалью лиц, отличившихся при проведении всеобщей мобилизации 1914 г.;
Негласный надзор над иностранными подданными в годы Первой мировой войны (по документам госархива Курской области);
Маршруты следования команд новобранцев призыва 1914 г. (На материалах Курской губернии);
Организация помощи раненым, увечным и больным воинам в 1914-1917 гг.;
Проведение сельхозработ в прифронтовой полосе Курской области в конце лета-осенью 1942 г.;
Постановление ЦК ВКП(б) и Совета Министров СССР от 19 сентября 1946 г. № 2157 «О мерах по ликвидации нарушений Устава сельхозартели в колхозах» и его последствия (на материалах Курской области);
Курская область в начальный период Великой Отечественной войны (по документам Курского облисполкома);
Дети советской страны (из фотофонда ОКУ «Госархив Курской области»);
«…Без царя в голове»: общественные настроения провинциалов весной 1917 г. (на материалах Курской губернии);
Война и город: Курск летом-осенью 1941;
Церковь и война: православие в Крыму и Северной Таврии в 1920 г.;
Синематограф Люмиэра в Курске.

Состоялось 12 радиопередач (план – 8), посвященных памятным датам в истории Курского края:

Из цикла «Юбилейные и памятные даты Курской области» (обзор за 1-й квартал)». ГТРК «Курск»;
Из цикла «Юбилейные и памятные даты Курской области» (обзор за 2-й квартал)». ГТРК «Курск»;
Из цикла «Юбилейные и памятные даты Курской области» (обзор за 3-й квартал)». ГТРК «Курск»;
Из цикла «Юбилейные и памятные даты Курской области» (обзор за 4-й квартал)». ГТРК «Курск»;
Из цикла «История края в документах архива» – «Госархив Курской области в годы Великой Отечественной войны». ТРК «Сейм»;
Из цикла «История края в документах архива» – «Заготовки продовольствия в Курской губернии для действующей армии в 1914-1917 гг.». ТРК «Сейм»;
ОКУ «Госархив Курской области» - 75 лет. ТРК «Сейм»;
«Маршруты следования команд новобранцев призыва 1914 г.» (на материалах Курской губернии). ГТРК «Курск»;
Интервью об открытии выставки «Малые города Курского края. Суджа и округа». ГТРК «Курск»;
Интервью о Всероссийской научно-практической конференции, посвященной 100-летию Брусиловского прорыва «Армия, общество, человек в Первой мировой войне». ГТРК «Курск»;
Интервью о выходе в свет «Календаря знаменательных и памятных дат Курской области на 2017 год». ГТРК «Курск»;
Интервью о знаменательных и памятных датах Курской области в 2017 г. ТРК «Сейм».

Подготовлена информация для 10 телесюжетов (план - 2):

О заседании «круглого стола», посвященного 25-летию со дня принятия Закона РСФСР «О реабилитации жертв политических репрессий». ГТРК «Курск»;
О заседании «круглого стола», посвященного 25-летию со дня принятия Закона РСФСР «О реабилитации жертв политических репрессий». ТВ-6 Курск;
Об открытии памятной доски, посвященной первой в Курске кино-демонстрации в 1897 г. ГТРК «Курск»;
Об открытии выставки «Малые города Курского края. Суджа и округа». ГТРК «Курск»;
О Герое Советского Союза Е.И. Зеленко. ТРК «Сейм»;
О документах архива, посвященный Международному дню архивов. ТК «Такт»;
О Всероссийской научно-практической конференции, посвященной 100-летию Брусиловского прорыва «Армия, общество, человек в Первой мировой войне». ГТРК «Курск»;
О Всероссийской научно-практической конференции, посвященной 100-летию Брусиловского прорыва «Армия, общество, человек в Первой мировой войне». ТРК «Сейм».
Документальный фильм, посвященный 75-летию со дня организации Государственного архива Курской области». ТРК «Сейм», 
Новостной сюжет, посвященный 75-летию со дня организации Государственного архива Курской области». ТРК «Сейм», ГТРК «Курск», СТС «Курск», «ТВ-6 Курск».

Проделана работа по подготовке и проведению 2 стационарных, 1 виртуальной выставки (план – 3):

· виртуальная выставка «Лица эпохи: люди 1930-50-х годов»;
· стационарная выставка «Эпоха и личность в архивных документах» по личным фондам ОКУ «Госархив Курской области»;
· стационарная выставка «Малые города Курского края: Суджа и округа».

В соответствии с планом мероприятий по реализации государственной программы «Патриотическое воспитание граждан РФ на 2016-2020 годы» продолжалось проведение обзорных и тематических лекций, экскурсий для студентов и школьников по документам архива, представленных на выставках. Проведено 8 обзорных и тематических экскурсий для участников семинара по вопросам делопроизводства и архивного дела, для студентов 2 курса факультета лингвистики и межкультурных коммуникаций и 3 курса социологического факультета ЮЗГУ, 3 курса исторического факультета и 2 курса отделения религиоведения КГУ в рамках учебной и архивной практик.
Осуществлялось сотрудничество с Курским государственным университетом по проведению архивной практики студентов исторического факультета. В рамках проведения практического семинара по источниковедению магистрантами КГУ проведена работа по выявлению документов по проблематике «Курская губерния в годы Первой мировой войны».

В связи с обращениями государственных органов и органов местного самоуправления подготовлены:
подборка документов (постановлений и распоряжений Курского городского Совета народных депутатов, Курского областного Совета народных депутатов администраций г. Курска и Курской области) по имущественным и иным вопросам за 1934-2006 гг.;
подборка документов о взаиморасчетах Администрации Курской области и финансово-инвестиционной корпорацией «Гермес-Черноземье»;
подборка документов по объектам недвижимого имущества для комитета по управлению имуществом Курской области;
информация, посвященная строительству Курчатовской АЭС и города Курчатова для Управляющего делами Администрации Курской области;
информация, посвященная строительству Михайловского рудника и ГОКа, города Железногорска для Управляющего делами Администрации Курской области;
информация по истории Курской областной филармонии для Управляющего делами Администрации Курской области;
архивные справки, архивные копии и архивные выписки о проживании отдельных граждан на оккупированной территории Курской области (по обращениям граждан в Администрацию Курской области);
архивные справки, архивные копии и архивные выписки об участии отдельных граждан в Великой Отечественной войне (по обращениям граждан в Администрацию Курской области);
архивные справки, архивные копии и архивные выписки о работе отдельных граждан в годы Великой Отечественной войне (по обращениям граждан в Администрацию Курской области);
архивные копии проектной документации и энергоснабжения здания Дома Советов за 1945 г.;
информация об административно-территориальном делении Курской обл. и наименовании Поныровского р-на;
подборка документов о вводе в эксплуатацию теплосетей для комитета по управлению имуществом Курской области;
подборка документов о принятии памятников истории и культуры на государственную охрану для Управления по охране культурного наследия.

	По запросам организаций, учреждений, предприятий и граждан подготовлены и направлены справки по их истории, организации, деятельности, а также материалы генеалогического характера, в том числе:
· по исполнению тематических запросов:

- по истории с. Вязовое (Большие Щигры) Щигровского р-на Курской обл. для администрации Вязовского сельсовета;
- по истории взаимоотношений Курской губернии (области) с Крымом и г. Севастополем для ЦС РОИА;
- о классности станции «Курск» (выявление документов за 1986-2000 гг.) для объединённого архива Московской ж.д.;
- о классности станции «Михайловский Рудник» (выявление документов за 1988-1995 гг.) для эксплуатационного вагонного депо ст. Орёл;
- по истории храма в с. Борки Суджанского р-на Курской обл. для Управления Курской Епархией;
- о приёмке главного учебного корпуса для КГСА;
- о наличии (отсутствии) проектной документации и актов ввода в эксплуатацию 61 объекта недвижимости для Межрегионального бюро кадастровых работ (г. Москва);
- о населённых пунктах Белгородского р-на ЦЧО для Т.Г. Веркеенко (г. Киев, Украина);
- по истории суд-медучреждений, находившихся на территории Курской губернии (области) для ОБУЗ «Бюро судебно-медицинской экспертизы» комитета здравоохранения Курской области;
- об истории Знаменской часовни, «что за Московскими воротами» для КГМУ;	 
- о спортивных объектах г. Курска для комитета по управлению муниципальным имуществом города Курска;
- о захоронении в урочище «Парк Солянка» для Сеймского отдела полиции УМВД России по г. Курску;
- по истории школы в п. Томаровка Белгородской обл. для Томаровского краеведческого музея;
- по истории села Архиповка для Губкинской городской общественной организации ветеранов и др.
· по проведению генеалогических исследований:

- о роде Волоховых;
- о роде дворян Воропановых;
- о роде Власовых;
- о роде жителей Курляндской губернии Преториус;
- о роде купцов Дядиных;
- о роде Петровых;
- о роде Кондрашовых;
- о роде Щербининых;
- о роде Маховых;
- о роде Булгаковых;
- о роде Бахваловых;
- о роде Коноревых и др.

По обращениям учреждений и граждан исполнено 3329 тематических запроса (в т.ч. запросы о выделении земельных участков, квартир и др.) и 796 генеалогических запросов.
Продолжено сотрудничество с ОБУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по исполнению запросов граждан. Всего для МФЦ исполнено 1366 запросов. По запросам органов власти и управлений различных уровней – 920 запросов.
	Исполнено 1078 социально-правовых запросов: из них 196 положительных и 223 отрицательных с просмотром документов; 659 переадресовок и отрицательных без просмотра документов.
Всего исполнено 5203 запросов.
В читальном зале занималось 506 исследователей, из них впервые оформлены – 365, количество посещений – 2777. Исследователям выдано 908 печатных изданий и подшивок газет (662 книги и 246 подшивок газет), 10164 ед.хр. (в т.ч. предоставлен доступ к 3477 ед.уч. в электронном виде), изготовлено 1666 листов ксерокопий, 451 цифровая фотокопия и откопировано 374 копии отсканированных файлов. 

6. Научно-методическое обеспечение. 
Повышение квалификации кадров

В 2016 г. проведено 9 заседаний экспертно-методической комиссии, на которых было рассмотрено 40 вопросов, в т.ч.: 
рассмотрение и согласование списка организаций – источников комплектования ОКУ «Госархив Курской области» и списка организаций – источников комплектования научно-технической документации ОКУ «Госархив Курской области» по состоянию на 01.01.2016 г., рассмотрение информаций о включении и исключении из списка организаций – источников комплектования; рассмотрение и утверждение тематико-экспозиционных планов выставок, рассмотрение и согласование перспективных планов, рассмотрение и согласование плана проведения семинара по вопросам теории и практики архивного дела и организации делопроизводства, рассмотрение и согласование памяток, рассмотрение информации об установлении цикличности проверки наличия и состояния архивных документов и предложений по внесению изменений в Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, о представлении уникальных документов ОКУ «Госархив Курской области» для включения в региональный реестр уникальных документов Архивного фонда Курской области; рассмотрение и согласование описей на особо ценные документы; рассмотрение и согласование проекта плана работы ЭМК ОКУ «Госархив Курской области» на 2017 год и методических разработках, планируемых в 2017 г. и др.
Эксперты методической комиссии в течение года оказывали научно-методическую и практическую помощь организациям – источникам комплектования архива по вопросам архивного дела и организации документов в делопроизводстве, а также иным областным государственным архивным учреждениям и муниципальным архивам области, в том числе на курсах по делопроизводству и семинарах-совещаниях.
В отчетном году сотрудники архива приняли участие в:
обсуждении:
· проекта «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов АФ РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях РАН»;
· проекта Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации;
· изменений, вносимых в Порядок использования архивных документов в читальном зале ОКУ «Госархив Курской области;
· мероприятий в области архивного дела для разработки перспективного плана совместных действий на 2016-2018 гг. с архивным комитетом Санкт-Петербурга в рамках соглашения между Правительством Санкт-Петербурга и Администрацией Курской области;
· мероприятий в области архивного дела для разработки перспективного плана совместных действий на 2016-2018 гг. в рамках соглашения между Правительством Ленинградской области и Администрацией Курской области;
· тематики заседаний и семинара НМС архивных учреждений ЦФО на 2017 г.;

подготовке, редактировании  и рецензировании научных, информационных и справочных материалов:
· информации для Сводного каталога редких и ценных книг Курской области  «Русская книга гражданской печати (XVIII в. – 1830 г.)» по фондам научно-справочной библиотеки ОКУ «Госархив Курской области» (проект ОБУК «Курская областная научная библиотека им. Н.Н. Асеева»);
· составлении библиографического списка публикаций А.А. Танкова и сканировании его работ для электронного издания: Исследователь истории Курского края [Электронный ресурс]: библиографический указатель [с приложением текстов статей]: к 160-летию со дня рождения А.А. Танкова. Курск: КОНБ им. Н.Н. Асеева, 2016;
· составлении и научном редактировании сборника «События и люди в документах курских архивов. Вып. XIV»;
· составлении и научном редактировании сборника материалов Всероссийской научно-практической конференции «Армия, общество, человек в Первой мировой»;

в размещении на сайте «Архивная служба Курской области» информационных материалов о:
· проведении торжественного собрания, посвященного 75-летию Государственного архива Курской области;
· открытии виртуальной выставки «Лица эпохи: люди 1930-50-х годов»;
· открытии выставки «Эпоха и личность в архивных документах» по личным фондам ОКУ «Госархив Курской области»;
· проведении 17 июня 2016 г. архивным управлением Курской области и ОКУ «Госархив Курской области» всероссийской научно-практической конференции, посвященной 100-летию Брусиловского прорыва «Армия, общество, человек в Первой мировой войне»;
· об участии сотрудника архива в III межрегиональной научной конференции «Суджа и суджане в отечественной и зарубежной истории и культуре»;
· открытии выставки «Малые города Курского края: Суджа и округа».
· возможности подать е запросы об имущественных правах через Портал государственных и муниципальных услуг Курской области;
· возможности оформления запросов через ОБУ «МФЦ»;
· возврате почтовой корреспонденции Украинским государственным предприятием почтовой связи «Укрпочта» (для граждан Украины, проживающих на территории непризнанных Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики);
· изменении графика работы читального зала на период проведения архивной практики у студентов КГУ;
· выходе в свет «Календаря знаменательных и памятных дат Курской области на 2017 год»;
· выходе в свет сборника материалов Всероссийской научно-практической конференции, посвященной 100-летию Брусиловского прорыва  «Армия, общество, человек в Первой мировой войне»;
· выходе в свет сборника научных статей, посвященного 75-летию ОКУ «Госархив Курской области», «События и люди в документах Курских архивов»;
· проведении «круглого стола», посвященном 25-летию принятия Закона РФ «О реабилитации жертв политических репрессий»;
· открытии выставки «На всю оставшуюся жизнь запомним братство фронтовое»;
· 110-летней годовщине со дня рождения Л.И. Брежнева (информация, документы, фотографии).

В 2016 году в архиве:

· подготовлено 3 методических пособия:

1. Памятка по подготовке публикаций научного и научно-популярного характера для сотрудников отдела использования и публикации документов ОКУ «Госархив Курской области»;
2. Памятка для пользователей читального зала по работе с документами фонда пользования в электронном виде;
3. Инструкция по работе с отраслевой справочно-информационной базой данных «Местонахождение архивных документов по личному составу».
· подготовлены и утверждены:
· инструкция об охранном режиме архива;
· правила пропускного и внутриобъектового режима.

Повышение квалификации работников архива было ориентировано на использование разнообразных методов и форм проведения занятий  по совершенствованию профессионального мастерства и деловых качеств работников, в том числе на подготовку резерва кадров. С этой целью было усилено внимание к качеству учебных планов и программ повышения квалификации, организации рассмотрения их на заседании методической комиссии.  
В соответствии с утвержденным Положением о внутренней системе повышения квалификации работников ОКУ «Госархив Курской области» в течение года проводилась учеба по повышению квалификации сотрудников в структурных подразделениях архива. Занятия проводились руководителями и ведущими специалистами архива по различным направлениям работы, в т.ч. затрагивались вопросы: организации делопроизводства, использования документов научно-справочной библиотеки архива при исполнении тематических запросов, заполнения и ведения картотеки необнаруженных документов, обработки цифровых изображений и др.
Помимо этого 7 работников архива прошли стажировку по индивидуальным планам. По итогам собеседований в рамках внутренней системы повышении квалификации выдано 3 сертификата. 1 сотрудник продолжает обучение в аспирантуре по специальности 07.00.02 – Отечественная история.

Проведено повышение квалификации: 
2 сотрудников по программе «Методы и средства контроля состояния технической защиты информации на объектах автоматизации» и 1 сотрудник прошел профессиональную переподготовку по программе «Программное обеспечение компьютерных систем» в ФГБОУ ВО «Юго-Западный государственный университет»;
7 сотрудников в «Курском областном центре подготовки и переподготовки кадров ЖКХ» по программам «охрана труда», «теплоэнергетическое хозяйство», «электробезопасность».
В 2016 г. в рамках реализации перехода архива на «эффективный контракт» и программы поэтапного совершенствования системы оплаты труда работников, была создана рабочая группа и проработана нормативно-методическая база, регламентирующая изучение данного вопроса.  
