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Отчет
о выполнении основных направлений развития архивного дела в областном казенном учреждении «Государственный архив общественно-политической истории Курской области» (ОКУ «ГАОПИ Курской области») за 2017 год


1. Государственное регулирование развития архивного дела

Деятельность ОКУ «ГАОПИ Курской области»  в 2017 году была направлена на реализацию мероприятий государственной программы Курской области  «Развитие архивного дела в Курской области»; Федерального закона "Об архивном деле в Российской Федерации" от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ; закона  Курской области "Об архивном деле в Курской области" от 21.12.2005 № 97-ЗКО; закона Курской области «Об архивном деле в Курской области» от 30.11.2015 № 118-ЗКО; Федерального закона "Об общественных объединениях" и Закона Курской области от 22 ноября 2007 г. № 115-ЗКО "О государственной поддержке общественных объединений в Курской области».
В рамках государственной программы Курской области «Развитие архивного дела в Курской области» в 2017 году были осуществлены следующие мероприятия: 
Проведен текущий ремонт кабинета (29537,00 руб.).
Проведены электродиагностические измерения электропроводки здания (70720,00 руб.).
Проведен ремонт комплекса планетарного сканирования План Скан А2-VC (44960,00 руб.).
Произведено техническое обслуживание и технический осмотр огнетушителей в количестве 79 шт. (5600,00 руб.).
Приобретены и установлены 2 двери металлические для запасного выхода здания и режимно-секретного помещения (27000,00 руб.).
Приобретены 4 персональных компьютера и 2 источника бесперебойного питания (141898,00 руб.).
Приобретено 4 кондиционера для рабочих кабинетов (104000,00 руб.).
Приобретена мебель для рабочих кабинетов сотрудников, в том числе столы рабочие, тумбы, стеллаж металлический, шкафы для документов, одежды  (103050,00 руб.).
Приобретены светильники светодиодные в количестве 25 штук (32395,00 руб.).
Приобретены жалюзи для кабинетов сотрудников (9600,00 руб.).
Приобретена светоотражающая пленка для окон архивохранилищ № 2 (3 этаж), № 4 (5 этаж), № 6 (7этаж) (75970,00 руб.).
Изданы приказы директора:
об утверждении «Правил пропускного и внутриобъектного режима в здании ОКУ «ГАОПИ Курской области» (от 13.01.2017 № 1/1);
о переходе работников ОКУ «ГАОПИ Курской области» на «эффективный контракт» (от 25.01.2017 № 04);
о внесении изменений в Положение об оплате труда работников ОКУ «ГАОПИ Курской области» (от 15.03.2017 № 08);
о внесении изменений в штатное расписание ОКУ «ГАОПИ Курской области» (от 31.05.2017 № 12/1);
об ответственных за размещение информации в электронной форме о поступивших обращениях граждан (от 06.07.2017 № 14);
об утверждении штатного расписания ОКУ «ГАОПИ Курской области» (от 30.08.2017 № 18);
об утверждении графика отпусков на 2018 год (от 19.12.2017 № 36).
На Официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях bus.gov.ru размещен «Отчет о результатах деятельности областного казенного учреждения «Государственный архив общественно-политической истории Курской области», подведомственного архивному управлению Курской области, и об использовании закрепленного за ним государственного имущества Курской области по состоянию на 01 января 2017 года» (29.03.2017). Ежеквартально вносились сведения:    в раздел «Информация о показателях бюджетной сметы» (22.12.2016, 30.12.2016, 17.05.2017, 18.07.2017, 27.09.2017, 02.11.2017, 12.12.2017); о балансе за 2016 г. (ф. 0503130) (10.03.2017); отчет о финансовых результатах деятельности за 2016 год (ф. 0503121) (10.03.2017); отчет об исполнении бюджета за 2016 год (ф. 0503127) (13.03.2017).  
	В 2017 году проведено 5 заседаний дирекции по вопросам планирования и отчетности архива;  о работе по исполнению обращений граждан; об исполнении решения коллегии архивного управления Курской области от 27 ноября 2014 г. «О состоянии работы по упорядочению документов в организациях-источниках комплектования государственных архивов Курской области»; об исполнении решений коллегии архивного управления Курской области от 8 июля 2016 г. «О состоянии работы ОКУ «Государственный архив общественно-политической истории Курской области» по рассекречиванию архивных документов, созданных КПСС», «Об  актуальных задачах архивов Курской области по внедрению современных  информационных технологий и размещению электронных информационных ресурсов в сети Интернет».
В 2017 году поступило доходов от оказания платных работ (услуг) в сумме 203487,00 руб., в том числе 203487,00 руб. (100%) - упорядочение документов Избирательной комиссии Курской области, КРО ВПП «Единая Россия», Прокуратуры Курской области, КРО ОГО ВФСО «Динамо».



2. Обеспечение сохранности и государственный учет  документов Архивного фонда Российской Федерации.

	В соответствии с годовым планом сотрудниками осуществлены мероприятия по обеспечению сохранности архивных документов.
Проводился еженедельный контроль температурно-влажностного режима в архивохранилищах, результаты фиксируются в специальном журнале. 
	Ежеквартально проводились санитарные дни по уборке помещений архивохранилищ. При проведении проверки наличия осуществлено обеспыливание 191 короба (2423 ед.хр.). Осуществлена замена старых коробов на  175 новых коробов. 
2974 ед.хр., после переработки описей 3 фондов, перешифрованы и перекартонированы.
 Ведется учет обнаруженных документов с поврежденными листами,  дел в плохом физическом состоянии. В отчетном году проведена подшивка  200 ед.хр., пришедших в ветхое состояние, осуществлен мелкий ремонт 104 дел (1438 листов). В 2017 году  было выявлено 152 дела требующих мелкого ремонта.
В плановом порядке проведена проверка наличия и состояния документов с простановкой на обложках дел нового шифра 13 фондов: П-5507/Р-3396 «Курский областной комитет профессионального союза работников дошкольных учреждений» за 1943-1949  гг. – 27 ед.хр.; П-5509/Р-3476 «Курский областной комитет профессионального союза работников государственных учреждений» за  1943-1991 гг. – 860 ед.хр.; П-5518/Р-4438 «Курский областной комитет профессионального союза работников органов суда и прокуратуры» за 1943-1948 гг. – 52 ед.хр.; П-5520/Р-4763 «Курский областной комитет профессионального союза рабочих мясной и молочной промышленности» за 1944-1951 гг. – 246 ед.хр.; П-5521/Р-4764 «Курский областной комитет профессионального союза рабочих и служащих шоссейного и гидротехнического строительства» за 1944-1953 гг. – 133 ед.хр.; П-5523/Р-4772 «Курский областной комитет профессионального союза рабочих леса и сплава» за 1943-1951 гг.; П-5524/Р-4773 «Курский областной комитет профессионального союза рабочих совхозов» за 1943-1951 гг. – 383 ед.хр.; П-5465/Р-1271 «Солнцевский районный комитет народного контроля» за 1963-1990 гг. – 200 ед.хр.; П-5466/Р-1272 «Суджанский  районный комитет народного контроля» за 1963-1990 гг. – 172 ед.хр.; П-5535/Р-4954 «Курский областной Совет Всесоюзного добровольно-спортивного общества «Искра»» за 1944-1953 гг. – 107 ед.хр.; П-23 «Поныровский райком КП РСФСР» за 1935-1991 гг. – 2852 ед.хр.; П-68 – «Курский губернский комитет ВЛКСМ» за 1919-1930 гг. – 1233 ед.хр.; П-79 «Курский  окружной комитет ВКП(б)» за 1928-1930 гг. – 616 ед.хр.
Итого 7124 ед.хр.
Продолжена проверка качества микрофиш страхового фонда в количестве 611 микрофиш (288 ед.хр.,  44131 кадра).
Внесены данные в традиционные учетные документы архива по 31 фонду в связи с приемом, переработкой описей дел, проверкой наличия и состояния документов архивных  фондов (заполнение книги учета поступлений, списка фондов, листов и карточек фондов, формирование дел фондов, реестр описей). 
Для исполнения запросов, подготовки статей, радиопередач, информаций сотрудниками, пользователям читального зала из архивохранилищ выдано 5558  дел и  789 описей.	
	В плановом порядке проведен полистный просмотр документов  переработанных фондов №№ П-152, П-6, П-54 с целью выявления  особо ценных документов. Особо ценных  документов не выявлено.
	На ЭПК архивного управления  Курской области представлен лист № 10  учета и описания уникального документа фонда № П-2 «Постановление германской армии» (решением ЭПК не включен в реестр уникальных документов Архивного фонда Курской области).

3. Формирование Архивного фонда Курской области. Организационно-методическое руководство архивами организаций

В пределах предоставленных архиву полномочий оказывалась методическая и практическая  помощь по обеспечению сохранности архивных документов организациям – источникам комплектования.	
На 1 декабря 2017 года  источниками комплектования ОКУ «ГАОПИ Курской области» являются 30 организаций: 2 – государственные организации, 1 – муниципальная, 1 – общественно-государственная, 26  – общественных объединений.
 Внесены необходимые изменения в наблюдательные дела, составлены «Сведения о состоянии хранения документов в организациях – источниках комплектования на 1 декабря 2017 года» в соответствии с паспортами архивов организаций.
В текущем году оказана методическая и практическая помощь 6 организациям – источникам комплектования по вопросам архивного дела и организации документов в делопроизводстве. 
Осуществлена работа по упорядочению документов 14 организаций сотрудниками архива: - Избирательной комиссии Курской области (дважды), Курского регионального отделения Всероссийской политической партии «Единая Россия», Курской областной общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов, Курской областной общественной благотворительной организации пенсионеров и инвалидов «Ассоциация жертв незаконных политических репрессий» общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов Сеймского округа города Курска, Курского городского совета ветеранов Военно-Морского флота, Курской региональной организации общественно-государственного объединения «Всероссийское физкультурно-спортивное общество «Динамо», Курской региональной общественной организации «Объединенный молодежный центр «Монолит»», Автономной некоммерческой организации «Центр детских и молодежных программ «Мечта», Общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов Центрального округа города Курска, регионального отделения политической партии СПРАВЕДЛИВАЯ РОССИЯ в Курской области, Курского регионального отделения политической партии «Коммунистическая партия Российской Федерации», Союза «Федерации организации профсоюзов Курской области», детско-юношеской  общественной организации города Курска «Аргон»,  Г.П. Окороковой.  Начата работа по упорядочению документов Курской областной молодежной патриотической общественной организации «Центр «Поиск»» за 2012-2014 гг.  
	На ЭПК архивного управления представлены и утверждены 22 описи дел организаций в количестве  1461 дела, в том числе                                                                                                                                                                                                                                        1229 дел  постоянного хранения, 116 дел по личному составу,  116 дел (1211 документов) личного происхождения и 106 ед.хр. фотодокументов. Утверждено 6 описей дел  по 3 переработанным фондам в количестве 2974 ед.хр., в том числе - 2840 постоянного хранения, –  134 по личному составу.
	Осуществлен прием на постоянное хранение документов от 15 организаций и 1 собственника документов личного происхождения в количестве 1167 ед.хр., в том числе 984 ед. постоянного хранения, 67 ед.хр. по личному составу, 116 ед.хр. (1211 документов) личного происхождения, 106 ед.хр.  фотодокументов. 
	На момент отчета от одной организации (Областная общественная организация «Курский союз молодежи») не приняты документы, так как опись была отклонена на ЭПК архивного управления Курской области. Дополненная опись будет представлена на ЭПК в 1 квартале 2018 года
В процессе научно-технической обработки документов  организаций сотрудниками подшито  503 дела, переплетено 252 дела, пронумеровано    24105 листов.
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4. Автоматизированные архивные технологии. Создание учетных БД и НСА.

	В ПК «Архивный фонд» внесены сведения по 3 вновь принятым фондам  и  20 фондам в связи с изменениями в составе и объеме фондов. 
Осуществлялся ввод информации в раздел «Дело» ПК «Архивный фонд». В отчетный период введено 15262 единицы хранения (по фонду горком КПСС, 2  фондам райкомов КПСС, 2 фондам райкомов ВЛКСМ. По состоянию на 01.01.2018 всего введено 95029 ед.хр.
	Объем введенной базы данных "Архивный фонд" (версия 5,0) за год составляет 51 Мбайт (общий объем - 204 Мбайт). 
	Согласно плану усовершенствования НСА на 2015-2020 гг. проведена работа по переработке описей фонда № П-152 «Мантуровский райком ВЛКСМ» за 1935-1991 гг. в количестве 677 ед.хр.; фонда № П-6 «Суджанский райком ВЛКСМ» за 1929-1991 гг. – 1095   ед.хр.; фонда № П-54 «Обоянский райком ВЛКСМ» за 1928-1991 гг.  - 1202 ед.хр.
 Итого 2974 ед.хр., из них 2840 дел постоянного хранения, 134 дела по личному составу. 
Проводилась работа по созданию установленного комплекта описей на архивные документы. Создано 3 экземпляра описей 20 фондов: 17  фондов 
( 17 описей,  778 листов) путем ксерокопирования; в процессе переработки описей  3 фондов (6 описей) -  создание описей в электронном виде.
	Продолжена работа по формированию БД тематической программы «Учетные карточки членов и кандидатов в члены КПСС образца 1973 года» (4007 карточек) –  0,67 Мбайт. 
Оцифровано 1654 дела  (113429 листов), создано 173867 образов.                         


1. Научная информация и использование  документов.

	В соответствии с планом работы межведомственной экспертной комиссии Курской области по рассекречиванию архивных документов на 2017 год просмотрены документы фонда П-1 "Курский обком ВКП (б) – КПСС - КП РСФСР " по описям №№  79-80  за 1986 год в количестве 216 дел;  фонда № П-2878 «Курский горком ВКП (б) – КПСС - КП РСФСР»» по описям №№ 4, 20, 23, 26, 28, 31, 33 за 1924-1986 гг. в количестве 1140 дел. Итого рассекречено 1356 дел, из них 209 дела рассекречены полностью, 1147 дел оставлено на ограниченном доступе.
	Подготовлены 5 радиопередач:
	- «Эти удивительные ветераны» (К 30-летию со дня создания Курской областной и городской общественных организаций ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов), прозвучала 21.03.2017,  ГТРК;
	- «Дети  за мир» (К 25-летию со дня создания Курской областной детской общественной организации «Детский центр мира»), 28.03.2017, ГТРК;
	- «Служитель архива навсегда» (К 100-летию со дня рождения Л.А. Ефремовой, заведующей архивным отделом Курского облисполкома,
Заслуженного работника культуры РСФСР), 06.07.2017,  повтор 11.04.2017, ГТРК;
	- «Карл Бауман – Глава Курской губернии» (К 125-летию со дня рождения, секретаря Курского губкома РКП(б), руководителя Курской губернии), 29.08.2017, повтор 03.11.2017, ГТРК;
	- «Пионер – всем ребятам пример» (К 95-летию создания  Курской пионерской организации), 19.09.2017, повтор 30.10.2017, 05.12.2017, 12.12.2017, 18.12.2017, ГТРК.

	В читальном зале» были оформлены выставки:
	- «Л.А. Ефремова – историк, архивист» (К 100-летию со дня рождения Л.А. Ефремовой, заведующей архивным отделом Курского облисполкома,
Заслуженного работника культуры РСФСР);
	- «Была война народная…» (К 75-летию образования 1 и 2 Курских партизанских бригад).
Выставки посетили: сотрудники госархивов, студенты ФГБОУ ВО «ЮЗГУ», краеведы. (Всего 55 человек).
Сотрудники архива приняли участие в работе Всероссийской научно-практической конференции «Революция 1917 года: взгляд через столетие».  
 Сотрудники архива приняли участие в митингах, посвященных воссоединению  Республики Крым и г. Севастополя с Россией, 1 Мая – Дню Весны и Труда, 9 Мая – Дню Победы, 74-й годовщине Победы в Курской битве, антитеррористическом митинге, прошедших на Красной и театральной площадях, а также на мемориальном комплексе памяти павших в Великой Отечественной войне города Курска.
Заместитель директора приняла участие в открытии мемориальной доски Кларе Александровне Рябовой – создателю музея «Юные защитники Родины».
Для заседаний коллегии архивного управления Курской области подготовлены информации  «О состоянии работы по упорядочению документов в организациях – источниках комплектования государственных архивов Курской области», «О состоянии  работы в ОКУ «ГАОПИ Курской области» по рассекречиванию архивных документов, созданных КПСС», «Об актуальных задачах архивов Курской области по внедрению современных информационных технологий и размещению электронных информационных ресурсов в сети Интернет», «Об организации доступа к архивным документам, хранящихся в государственных архивах Курской области».
	  Подготовлены и направлены в ОКУ «Госархив Курской области» для размещения на официальном сайте «Архивы Курской области» обновленные сведения в разделах «Об архиве», «Нормативно-правовая база»,  «Архивный фонд», «Деятельность», «Читальный зал», созданы: новый раздел «Антикоррупционная деятельность»», подраздел «Научно - справочный аппарат к фондам»; отчет о результатах деятельности за 2016 г.; график личного приема директора;  информации об экспонировании выставок.
	За 2017 год в архив поступило  562 запроса, в том числе  -  10 тематических. Запросы социально-правового характера  – 552, из них положительных - 396, отрицательных - 156 , переадресовано без просмотра документов - 93 ,    запрошены дополнительные сведения – 1. По запросам изготовлено 362 листа ксерокопий документов. 
	Запросы исполняются в установленный законодательством срок.	
В читальном зале архива занимались 29 исследователей, из них -  22 впервые оформлены. Ими сделано 180 посещений. В читальный зал было выдано 991 дело,  238 описей. По заказам исследователей изготовлено 206 листов ксерокопий документов.
	Наиболее типичные темы исследований: «Михайловский район в период Великой Отечественной войны», «История партизанского движения в Большесолдатском районе Курской области», «Промышленность и ЖКХ Курской области в 1943-1945 гг.», «История Курской епархии», «Реализация партийно-государственной политики в сфере среднего специального образования в Курской области в 1964-1984 гг.»  и др.
	
	
6. Научно-методическое обеспечение. Повышение квалификации кадров.

	В 2017 году проведено 7 заседаний экспертной комиссии по рассмотрению описей дел и актов.  
Сотрудниками архива подготовлены:
предложения и  замечания к изменениям в Перечне документов, образующихся в деятельности Федерального казначейства, его территориальных органов и подведомственных учреждений, с указанием сроков хранения, утвержденным приказом Федерального казначейства от 24 марта 2014 г., № 50;
предложения и замечания к  аналитическому обзору «Изучение форм учетных и иных документов по организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах» и предложениях по оптимизации учетных форм и Методическим рекомендациям по применению правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных архивах, органах местного самоуправления и организациях;
анкета для заседания НМС ЦФО по теме «Комплектование государственных архивов на современном этапе и их взаимодействие с организациями – источниками комплектования различных форм собственности: проблемы, решения, перспективы»;
предложения к Соглашению между Администрацией Тамбовской области и Администрацией Курской области о торгово-экономическом, научно-техническом и культурном сотрудничестве;
доклад «Работа ОКУ «Государственный архив общественно-политической истории Курской области» по сохранению и популяризации документов по истории Великой Отечественной войны»» для заседания НМС архивных учреждений ЦФО в 2017 г.;
перечень вопросов для выступления Наумова О.В. на заседании НМС ЦФО 30.05.2017 г.;
предложения к Соглашению между Правительством Ульяновской области и Администрацией Курской области о сотрудничестве в торгово-экономической, научно-технической, социальной и культурной сферах;
предложения к Плану основных мероприятий по подготовке и празднованию 100-летия государственной архивной службы России и 115-летия создания архивной службы Курской области;
анкета по эксплуатации электронного читального зала для разработки Федеральным архивным агентством отраслевой Информационной системы удаленного использования копий архивных документов и справочно-поисковых средств к ней (ИС УИКАД);
информация о проделанной работе по профилактике коррупционных и иных правонарушений;
информация о  запланированных целевых показателях (индикаторах)  ОКУ «ГАОПИ Курской области» в соответствии с  государственной программой «Развитие архивного дела в Курской области»;
предложения по  обучению сотрудников в рамках двухдневного курса по теме «Делопроизводство в организациях и учреждениях» 25-26 января 2018 г.,  по программам  «Основы делопроизводства»,  «Экспертиза ценности документов»,  по программе профессиональной переподготовки по «Архивоведению»;
информация о случаях невозвращения в архив  архивных документов, изъятых в качестве вещественных доказательств после вынесения судом приговора, а также при вынесении определения или постановления  о прекращении уголовного дела;
проекты редакции разделов Устава ОКУ «Государственный  архив общественно-политической истории Курской области»:
	«2. Предмет, цели и виды деятельности казенного учреждения»;
«3. Организация деятельности, права и обязанности казенного учреждения».
Аттестация сотрудников на соответствие занимаемой должности  в 2017 г. не планировалась, в связи с тем, что стаж работы вновь принятых сотрудников в 2017 г. не превысил 1 года. 
По плану прошли обучение:
директор и 1 сотрудник  в учебно-методическом инженерно-техническом центре по программам: «Безопасность эксплуатации электроустановок потребителей», «Безопасность эксплуатации тепловых энергоустановок» с получением удостоверения о повышении квалификации. 
Один сотрудник направлен на обучение в Отраслевой центр повышения квалификации по архивному делу и документационному обеспечению управления ВНИИДАД на заочный годичный курс повышения квалификации по «Архивоведению.





