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                                         УТВЕРЖДЕНО






         приказом  архивного управления








     Курской области







         от «4» сентября 2018 г. № 01-03/ 58
ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии архивного управления Курской области по рассмотрению итогов проверки наличия и организации розыска необнаруженных дел 
 в государственных и муниципальных архивах Курской области 
1. Общие положения

1.1. Комиссия архивного управления Курской области по рассмотрению итогов проверки наличия и организации розыска необнаруженных дел  в государственных и муниципальных архивах Курской области (далее – Комиссия) создается для рассмотрения вопросов:

организации проведения и оформления итогов проверки наличия и состояния архивных документов и розыска необнаруженных архивных документов в областных казенных учреждениях, подведомственных архивному управлению Курской области (далее – государственные архивы Курской области), и структурных подразделениях органов местного самоуправления муниципальных образований Курской области, выполняющих функции муниципальных архивов (далее – муниципальные архивы Курской области);

снятия с учета необнаруженных архивных документов, пути розыска которых исчерпаны, и неисправимых повреждениях документов Архивного фонда Курской области и архивных документов.
1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденными приказом Минкультуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 (далее – Правила), нормативными и методическими документами Росархива, приказами архивного управления Курской области и настоящим Положением.

1.3. Комиссия является постоянно действующим совещательными органом. Решения Комиссии, принятые в пределах ее компетенции, являются обязательными для исполнения государственными и муниципальными архивами Курской области.

1.4. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии, секретарь  Комиссии и члены Комиссии. 

1.5. Председатель и секретарь Комиссии назначаются из числа сотрудников архивного управления Курской области, члены Комиссии  - из числа специалистов государственных архивов Курской области.

1.6. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Положением и Регламентом работы Комиссии, утвержденными приказом архивного управления Курской области. Состав Комиссии  утверждается приказом архивного управления Курской области.    
2. Основные задачи  Комиссии
Основными задачами Комиссии являются:
2.1. Улучшение качества и повышение эффективности работы по проверке наличия и состояния архивных документов, розыску необнаруженных архивных документов в государственных и муниципальных архивах Курской области.
2.2. Обеспечение обоснованности принимаемых решений о снятии с учета документов Архивного фонда Курской области.
2.3. Осуществление контроля за соблюдением государственными и муниципальными архивами Курской области установленных правил оформления документов по итогам проверки наличия и состояния архивных документов, розыска необнаруженных дел.
3. Основные функции Комиссии
Основными функциями Комиссии являются:
3.1. Принятие решений о снятии с учета документов Архивного фонда Курской области и архивных документов на основании документов, представленных государственными и муниципальными архивами Курской области (сведений о необнаруженных архивных документов, пути розыска которых исчерпаны, неисправимых повреждениях архивных документов).
3.2. Принятие решений о продлении срока розыска необнаруженных архивных документов, в случае установления Комиссией недостаточности мер по организации их розыска.
3.3. Осуществление контроля за соблюдением сроков розыска необнаруженных архивных документов в государственных и муниципальных архивах Курской области.
3.4. Ведение Реестра необнаруженных дел, снятых с учета.

4. Права Комиссии

Комиссия имеет право:
4.1. Давать предложения и рекомендации государственным и муниципальным архивам Курской области по вопросам организации и совершенствования работы по проверке наличия и состояния архивных документов и розыску необнаруженных архивных документов.
4.2. Запрашивать у государственных и муниципальных архивов Курской области информацию о ходе проверки наличия и состояния архивных документов и розыска необнаруженных архивных документов.
4.3. Требовать от государственных и муниципальных архивов Курской области соблюдения установленных правил оформления документов по результатам проверки наличия и розыска необнаруженных архивных документов, возвращать некачественно подготовленные документы для доработки исполнителям.
4.4. Запрашивать у государственных и муниципальных архивов Курской области недостающие документы, являющиеся основанием для принятия решения о снятии с учета необнаруженных и (или) неисправимых повреждениях архивных документов.
4.5. Привлекать в случае необходимости к участию в работе Комиссии сотрудников государственных и муниципальных архивов Курской области, не являющихся членами Комиссии.
5. Организация работы Комиссии
5.1. Деятельность Комиссии осуществляется посредством проведения заседаний Комиссии, с периодичностью заседаний, установленных в графике заседаний. Руководство деятельностью Комиссии возлагается на ее председателя.

5.2. Комиссия правомочна принимать решения, если на заседании присутствует не менее половины ее состава. Решения принимаются большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании. При разделении голосов поровну спорные вопросы разрешаются председателем Комиссии. Особые мнения членов Комиссии отражаются в протоколе заседания.
5.3. Работа Комиссии осуществляется в соответствии с Регламентом работы комиссии архивного управления Курской области по рассмотрению итогов проверки наличия и организации розыска необнаруженных дел в государственных и муниципальных архивах Курской области.   
5.4. Решения, принятые на заседание Комиссии, доводятся до государственных и муниципальных архивов Курской области в форме выписок из протоколов заседаний Комиссии.

5.5. Решения, принятые на заседании Комиссии, являются основанием для:

1) издания руководителем соответствующего государственного архива Курской области приказа о снятии с учета необнаруженных документов Архивного фонда Курской области и архивных документов и (или) неисправимых повреждениях документов Архивного фонда Курской области и архивных документов;

2) подготовки руководителем соответствующего муниципального архива Курской области проекта распорядительного акта о снятии с учета необнаруженных документов Архивного фонда Курской области и архивных документов и (или) неисправимых повреждениях документов Архивного фонда Курской области и архивных документов.
Принятый в установленном порядке приказ руководителя государственного архива Курской области и распорядительный акт органа местного самоуправления Курской области является основанием для внесения соответствующих изменений в учетные документы государственного и муниципального архива Курской области. 
