2

УТВЕРЖДЕНО
приказом архивного управления
Курской области
 от « 14 » июля 2017 г. № 01-04/37



Положение 
об аттестационной комиссии по проведению квалификационного 
экзамена для граждан, претендующих на получение аттестации экспертов, привлекаемых архивным управлением Курской области к проведению мероприятий по контролю за соблюдением законодательства 
об архивном деле на территории Курской области



I. Общие положения

1. Настоящее Положение регулирует деятельность аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена для граждан, претендующих на получение аттестации экспертов, привлекаемых архивным управлением Курской области к проведению мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области (далее - аттестационная комиссия).
2. Целью создания аттестационной комиссии является проведение квалификационного экзамена для граждан, претендующих на получение аттестации экспертов, привлекаемых архивным управлением Курской области к проведению мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области, и экспертов в целях их переаттестации или аттестации в случае изменения, в том числе расширения, области экспертизы (далее - заявители).
3. Аттестационная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства культуры Российской Федерации, нормативными и методическими документами Федерального архивного агентства, а также настоящим Положением.
4. Аттестационная комиссия осуществляют свою деятельность на безвозмездной основе.
5. Аттестационная комиссия создается на основании приказа архивного управления Курской области.

II. Функции аттестационной комиссии

6. Аттестационная комиссия осуществляет в форме квалификационного экзамена проверку соответствия заявителя критериям аттестации экспертов, привлекаемых архивным управлением Курской области к проведению мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области.
7. К функциям аттестационной комиссии относятся:
1) организация и проведение квалификационного экзамена;
2) принятие на основании результатов  квалификационного экзамена  одного из следующих решений:
а) о соответствии заявителя критериям аттестации;
б) о несоответствии заявителя критериям аттестации.

III. Состав и порядок работы аттестационной комиссии

8. Аттестационная комиссия формируется в составе не менее 5 членов, включая председателя, членов аттестационной комиссии и секретаря.
8.1. Председателем аттестационной комиссии назначается заместитель руководителя архивного управления Курской области, курирующий вопросы организации и осуществления контроля в сфере архивного дела.
8.2. Председатель аттестационной комиссии:
осуществляет общее руководство деятельностью аттестационной комиссии;
председательствует на заседаниях аттестационной комиссии;
организует работу аттестационной комиссии, несет ответственность за организацию ее деятельности;
утверждает Перечень экзаменационных вопросов для проведения квалификационного экзамена;
осуществляет общий контроль реализации принятых аттестационной комиссией решений.
8.3. Члены аттестационной комиссии:
присутствуют на заседаниях аттестационной комиссии;
участвуют в голосовании по вопросам, предусмотренным повесткой дня заседания аттестационной комиссии;
подписывают протокол заседания аттестационной комиссии;
в случае несогласия с принятым решением излагают в письменном виде свое мнение, которое подлежит обязательному включению в протокол заседания аттестационной комиссии.
8.4. Секретарь аттестационной комиссии:
проводит работу по обеспечению деятельности аттестационной комиссии;
уведомляет членов аттестационной комиссии о месте, дате и времени  заседания аттестационной не позднее, чем за 5 рабочих дней до дня проведения заседания;
готовит материалы к заседанию комиссии и проекты протоколов заседания аттестационной комиссии;
обеспечивает направление необходимых материалов заявителям.
9. Состав аттестационной комиссии утверждается приказом архивного управления Курской области.
10. Заседания аттестационной комиссии проводятся по мере необходимости. Заседания аттестационной комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее двух третей ее состава.
11. Решение аттестационной комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов ее членов, присутствующих на заседании. При равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал Председатель комиссии.
12. Результаты квалификационных экзаменов и решение по их результатам оформляются протоколом аттестационной комиссии, который подписывается всеми членами аттестационной комиссии, присутствующими на заседании, утверждается начальником архивного управления Курской области.
При несогласии с принятым решением член аттестационной комиссии имеет право в письменной форме изложить особое мнение, которое прилагается к протоколу аттестационной комиссии. 
