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УТВЕРЖДЕНЫ
приказом архивного управления
Курской области
 от « 14 » июля 2017 г. № 01-04/37


Критерии аттестации
экспертов, привлекаемых архивным управлением Курской области к проведению мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области


1. Требование к образованию эксперта, привлекаемого архивным управлением Курской области к проведению мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области (далее – эксперт):
наличие высшего профессионального образования.
2. Требование к стажу работы эксперта:
наличие стажа работы по специальности (по направлению, соответствующему видам экспертиз) не менее 5 лет.
3. Требования к наличию профессиональных знаний:
3.1. Для проведения экспертизы организации хранения архивных документов на предмет ее соответствия требованиям законодательства об архивном деле, эксперт должен обладать знаниями:
законодательных и иных  нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных и методических документов, устанавливающих требования в сфере архивного дела;
состава и содержания комплекса документов, хранящихся в архиве;
системы хранения и классификации архивных документов;
нормативов условий и режимов хранения документов;
методов и форм обеспечения сохранности архивных документов;
нормативов технического и физико-химического состояния архивных документов;
порядка проведения архивным управлением Курской области  мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области.
3.2. Для проведения экспертизы организации комплектования архива на предмет ее соответствия требованиям законодательства об архивном деле, эксперт должен обладать знаниями:
законодательных и иных  нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных и методических документов, устанавливающих требования в сфере архивного дела;
состава и содержания комплекса документов, хранящихся в архиве;
принципов экспертизы ценности и порядка ее организации и проведения;
порядка формирования и ведения списка источников комплектования;
порядка отбора документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке их к передаче на постоянное хранение;
порядка проведения архивным управлением Курской области  мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области.
3.3. Для проведения экспертизы соблюдения порядка учета архивных документов, требований  к оформлению и ведению учетных документов, эксперт должен обладать знаниями:
законодательных и иных  нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных и методических документов, устанавливающих требования в сфере архивного дела;
состава и содержания комплекса документов, хранящихся в архиве;
состава и порядка ведения учетных документов;
схем учета архивных документов;
порядка проведения архивным управлением Курской области  мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области.
3.4. Для проведения экспертизы организации использования архивных документов  на предмет ее соответствия требованиям законодательства об архивном деле, эксперт должен обладать знаниями:
законодательных и иных  нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных и методических документов, устанавливающих требования в сфере архивного дела;
состава и содержания комплекса документов, хранящихся в архиве;
видов справочно-поисковых средств (научно-справочный аппарат) к архивным документам;
форм использования архивных документов;
порядка исполнения запросов пользователей;
требований к оформлению архивных справок, архивных выписок и архивных копий;
порядка подготовки выставок и публикаций архивных документов;
порядка проведения архивным управлением Курской области  мероприятий по контролю за соблюдением законодательства об архивном деле на территории Курской области.
4. Требования к наличию профессиональных навыков:
способность к логическому мышлению, анализу, систематизации, обобщению, критическому осмыслению информации;
навыки использования информационно-коммуникационных технологий и программно-технических средств, необходимых для подготовки и оформления экспертных заключений;
способность работать с различными источниками информации, информационными ресурсами и технологиями, использовать в профессиональной деятельности прикладные программные средства, современные средства телекоммуникации, автоматизированные информационно-справочные, информационно-поисковые системы, базы данных;
способность проводить анализ, систематизировать и обобщать информацию, полученную при проведении экспертизы;
способность формулировать и обосновывать выводы по предмету экспертизы;
способность принимать в ходе осуществления экспертизы необходимые решения, обеспечивающие выполнение поставленных задач.

