
Информация о проведении учебно-методического семинара  
для специалистов организаций Касторенского района   

  
21 июня 2023 г. состоялся учебно-методический семинар по вопросам

делопроизводства  и  архивного  дела  для  специалистов,  ответственных  за
делопроизводство  и  архив,  организаций,  учреждений  и  предприятий
Касторенского  района.  В  мероприятии,  проходившем  в  режиме  видео-
конференц-связи, приняли участие: заместитель начальника (Л.Б. Карманова)
и  ведущий  консультант  (М.В.  Шишлова)  архивного  управления  Курской
области,  Управляющий делами Администрации Касторенского района (Н.В.
Утицких),  главные  архивисты  (Т.В.  Булгакова,  В.В.  Майстренко)  отдела
комплектования  Архивного  фонда  ОКУ  «Госархив  Курской  области»,
начальник  архивного  отдела  Администрации  Касторенского  района  (В.В.
Исламова),  специалисты,  ответственные  за  делопроизводство  и  архив
организаций, учреждений и предприятий Касторенского района,  всего более
40 человек.

Семинар  открыла  Л.Б.  Карманова,  осветив  обязательные  требования
законодательства  в  сфере  архивного  дела  к  объектам  регионального
государственного  контроля:  порядке  категорирования  объектов  контроля,
факторах, влияющих на присвоение категорий риска, проведении мероприятий,
которые влияют на снижение категории риска.

Шишлова  М.В.  рассказала  о  порядке  оформления  и  ведения  основных
(обязательных)  учётных  документов  организации,  акцентировав  особое
внимание  на  типовые  ошибки,  допускаемые  при  их  заполнении.  Были
освещены  вопросы,  касающиеся  основных  требований,  предъявляемых  к
разработке,  составлению  и  ведению  номенклатуры  дел  организации
(Булгакова  Т.В.)  и  вопросы проведения  экспертизы  ценности  документов,
оформления, описания и формирования дел  по результатам её проведения
(Майстренко В.В.).  Все выступления участников семинара сопровождались
показом слайдов.  

 


