
Информация о проведении  семинара по делопроизводству

С 3 апреля по 7  апреля  2023 г.  в  ОКУ «Госархив Курской области»  был
проведен  семинар  по  вопросам  теории  и  практики  архивного  дела  и
делопроизводства.   В  семинаре  приняли  участие  19  человек  из  13
организаций.  Участники  семинара  были  проинформированы  о  порядке
категорирования объектов контроля, о факторах, влияющих на присвоение
категорий риска, о проведении мероприятий, которые влияют на снижение
категории  риска,  а  также  об  обязательных  требованиях,  предъявляемых  к
зданиям и помещениям  архива и их оборудованию; к нормативным режимам
хранения документов, в том числе к температурно-влажностному режиму; к
ведению  учёта  архивных  документов;  к  оформлению  архивных  справок
(архивных  выписок,  архивных  копий)  и  ответов  на  запросы  заявителей.
Также на  семинаре  были освещены вопросы по разработке  номенклатуры
дел,  проведению  экспертизы  ценности  документов  в  организации  и
оформлению  её  результатов,  формированию  дел,  подшивке  и  переплету
документов  и др.


